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1 Seznam zkratek

AML zakon

zakon ¢. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosu
z trestné Cinnosti a financovani terorismu, ve znéni pozdéjSich predpisu

AML vyhlaska

vyhlaska ¢. 281/2008 Sb., o nékterych pozadavcich na systém vnitfnich
zasad, postupu a kontrolnich opatfeni proti legalizaci vynost z trestné
¢innosti a financovani terorismu, ve znéni pozdéjsich predpist

AML/CFT Opatfeni v oblasti prevence legalizace vynosu z trestné cinnosti

prevence financovani terorismu (Anti-Money Laundering / Countering
the Financing of Terrorism)

ML/FT legalizace vynosu ztrestné Cinnosti / financovani terorismu (Money
Laundering / Financing of Terrorism)

CNB Ceska narodni banka

EHP Evropsky hospodafsky prostor

EU Evropska unie

FAU Finan&ni analyticky urad

OPO oznameni podezielého obchodu

PEP politicky exponovana osoba (Politically Exposed Person)

sankéni zakon

v

zakon €. 69/2006 Sb., o provadéni mezinarodnich sankci, ve znéni
pozdéjSich predpist

Svz systém vnitfnich zasad, postupld a kontrolnich opatfeni k naplnéni
povinnosti stanovenych AML zakonem
ZHH zakon ¢. 186/2016, o hazardnich hrach

2 Vymezeni pojmu

Financovani
terorismu

Shromazdovani nebo poskytnuti penéznich prostfedkd nebo jiného
majetku s védomim, Ze bude, byt i jen zasti, pouZit ke spachani
trestného €inu teroru, teroristického utoku nebo trestného €inu, ktery
ma umoznit nebo napomoci spachani takového trestného Cinu, nebo
k podpofe osoby nebo skupiny osob pfipravujicich se ke spachani
takového trestného Cinu.

Jednani vedouci k poskytnuti odmény nebo odSkodnéni pachatele
trestného Cinu teroru, teroristického utoku nebo trestného €inu, ktery
ma umoznit nebo napomoci spachani takového trestného €inu, nebo
osoby blizké ve smyslu trestniho zdkona, nebo sbirani prostfedkd na
takovou odménu nebo na odSkodnéni.

Pro uCely AML zakona i financovani Sifeni zbrani hromadného niceni,
kterym se rozumi shromazdovani nebo poskytnuti penéZnich
prostfedkl nebo jiného majetku s védomim, Ze bude, byt i jen z&asti,
pouzit Sifitelem zbrani hromadného niCeni nebo bude pouzit na
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podporu Sifeni takovych zbrani v rozporu s pozadavky mezinarodniho
prava.

Legalizace
vynosl z trestné
€innosti

Jednani sledujici zakryti nezakonného puvodu jakékoliv ekonomické
vyhody vyplyvajici z trestné Cinnosti s cilem vzbudit zdani, Ze jde
0 majetkovy prospéch nabyty v souladu se zakonem; uvedené jednani
spociva napfiklad:

- v pfeméné nebo pfevodu majetku s védomim, Ze pochazi z trestné
¢innosti, za u€elem jeho utajeni nebo zastfeni jeho puvodu nebo za
ucelem napomahani osobé, ktera se uc€astni pachani také ¢innosti,
aby unikla pravnim dusledkim svého jednani,

- v nabyti, drZzeni, pouZiti majetku nebo nakladani s nim s védomim,
Ze pochazi z trestné &innosti,

- ve zlo¢inném spoléeni osob nebo jiné formé soucinnosti za ucelem
jednani uvedeného vyse.

Neni rozhodujici, zda ke shora uvedenému jednani doSlo nebo ma
dojit zcela nebo z&asti na tzemi CR nebo v ciziné.

Neprihledna
vlastnicka
struktura

Stav, kdy nelze zjistit, kdo je skute€nym majitelem klienta:

-z vypisu z obchodniho rejstfiku, jiné podobné evidence zemé sidla
zahraniéni osoby, ktera neni zapsana do obchodniho rejstfiku v CR,
a neni-li vzemi sidla této zahraniéni osoby takova evidence, pak
Z Ufedné ovérené spolecenské smlouvy, nebo

- zjiné listiny, kterou byla zahrani¢ni osoba zaloZena, a ktera
obsahuje vSechny jeji zmény, nebo

-z davéryhodného zdroje, na ktery se povinna osoba duvodné
spoléha

Obchod

Kazdé jednani povinné osoby s jinou osobou, pokud takové jednani
sméfuje k nakladani s majetkem této jiné osoby nebo k poskytnuti
sluzby této jiné osobé.

Je-li platba rozdélena na nékolik samostatnych pInéni, je hodnotou
obchodu nebo platby jejich soucet, jestlize spolu tato plnéni souvisi.

[Pojem obchod ma dvé roviny. Za prvé se jim mysli jednotlivy/
jednorazovy/pfilezitostny obchod (napr. koupé zboZi + platba,

jednorazova sména valut) bez navazani obchodniho vztahu. Za druhé

po navazani obchodniho vztahu v jeho ramci se odehravaji také
jednotlivé (dilci) obchody stejného nebo podobného typu (napf. pfevod

penéz, cennych papirtl). Vzhledem k tomu, Ze nékteré typy povinnych
osob uzaviraji_s klienty vyhradné jednorazové obchody, jiné navazuji
s klienty obchodni vztahy, resp. se jedna o kombinaci obou, je
potifebné, aby povinna osoba tyto skutecnosti zohlednila ve svém SVZ.]

[O jednorazovy obchod mimo obchodni vztah se vzZdy jedna v pripadé,
kdy klient povinné osoby podle & 2 odst. 1 pism. c) AML zakona
nenavazal s touto povinnou osobou obchodni vztah (viz nize) nebo kdy
ma napf. zfizeno docasné uZivatelské konto ve smysiu § 80 ZHH.]

[Specifikujte druhy jednorédzovych obchodu, které s klienty uzavirate.
Podle Vami vykonavané &innosti se muze jednat napf. o sménarenské
obchody, docCasné uZivatelské konto, uzavrieni rezervacni _smlouvy,
smlouvy o zprostifedkovani prodeje nemovitositi...]

Obchodni vztah

Smluvni vztah mezi povinnou osobou a jinou osobou, jehoz ucelem je
nakladani s majetkem této jiné osoby nebo poskytovani sluzeb této jiné
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osobé, jestlize je pfi vzniku smluvniho vztahu s pfihlédnutim ke vdem
okolnostem zfejmé, Ze bude obsahovat opakujici se pInéni.

[Podle § 54 odst. 7 AML zakona je obchodnim vztahem vzdy smlouva
0 UCtu, jednorazovy vklad, pojistna smlouva a poskytovani platebnich
sluzeb prostrednictvim elektronickych penéz nebo verejné mobilni sité.]

[O obchodni vztah se vzdy jedna v pfipadé, kdy klient povinné osoby
podle § 2 odst. 1 pism. ¢) AML zakona podléha povinnosti registrace
klientd ve smyslu ZHH nebo ma otevieno hrac¢ské konto, vystavenu
VIP_ kartu nebo je u povinné osoby evidovan jinym zptsobem.
Podrobnéjsi informace Ize nalézt v Metodické pokynu FAU &. 6 ze dne
7. 12. 2016 - Provadéni identifikace a kontroly klienta provozovateli
hazardnich her.]

[Specifikujte druhy obchodnich vztahd, které s klienty uzavirate. Podle
Vami vykonavané éinnosti se miiZze jednat napr. o zfizeni uZivatelského
konta, poskytnuti _sidla _spole¢nosti, uzavfeni ramcové smlouvy
0 platebnich sluzbach...]

Podezrely obchod

Obchod uskuteénény za okolnosti vyvolavajicich podezieni ze snahy
o legalizaci vynosu z trestné Cinnosti nebo podezieni, Zze v obchodu
uzité prostfedky jsou ureny k financovani terorismu, nebo ze obchod
jinak souvisi nebo je spojen s financovanim terorismu, anebo jina
skute€nost, ktera by mohla takovému podezieni nasvédCovat.
Okolnosti, které vyvolavaji podezieni, mohou byt napfiklad anomalie
v chovani klienta oproti jeho obvyklému chovani nebo oproti chovani
mnoziny klientd obdobného typu.

Politicky
exponovana
osoba

a) fyzicka osoba, ktera je nebo byla ve vyznamné vefejné funkci
s celostatnim nebo regionalnim vyznamem, jako je zejména hlava
statu, prfedseda vlady, vedouci ustfedniho organu statni spravy nebo
jeho zastupce (naméstek, statni tajemnik), €len parlamentu, ¢&len
fidictho organu politické strany, vedouci predstavitel Uzemni
samospravy, soudce nejvysSiho soudu, ustavniho soudu nebo jiného
nejvyssiho justi€niho organu, proti jehoZ rozhodnuti obecné (az na
vyjimky) nelze pouZzit opravné prostfedky, ¢len bankovni rady centralni
banky, vysoky dustojnik ozbrojenych sil nebo sboru, ¢len nebo
zastupce Clena (je-li jim pravnickd osoba) statutarniho organu
obchodni korporace ovladané statem, velvyslanec nebo vedouci
diplomatické mise, anebo fyzicka osoba, ktera obdobnou funkci
vykonava nebo vykonavala vjiném staté, v organu EU anebo
v mezinarodni organizaci,

b) fyzickd osoba, ktera je osobou blizkou k osobé&, ktera je uvedena
V pismenu a),

c) fyzickd osoba, ktera je spoleCnikem nebo skute€nym majitelem
stejné pravnické osoby, popfipadé svéfenského fondu nebo jiného
pravniho uspofadani bez pravni osobnosti, jako osoba uvedena
v pismenu a), nebo je o ni povinné osobé znamo, Ze je v jakémkoli
jiném  blizkém podnikatelském vztahu s osobou uvedenou
vV pismenu a),

d) fyzickad osoba, ktera je skuteCnym maijitelem pravnické osoby,
popfipadé svéfenského fondu nebo jiného obdobného pravniho
usporfadani bez pravni osobnosti, o kterych je povinné osobé& znamo,
Ze byly vytvoreny ve prospéch osoby uvedené v pismenu a).

Prukaz totoznosti

Doklad vydany organem vefejné spravy, v némz je uvedeno jméno
a prijmeni, datum narozeni a z néhoz je patrna podoba, popfipadé
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i jiny udaj umoznujici identifikovat osobu, ktera doklad predklada, jako
jeho opravnéného drzitele.

Rizikova zemé

Zemé rizikova z hlediska legalizace vynosu z trestné c&innosti,
financovani terorismu nebo z hlediska Sifeni zbrani hromadného
nieni. Seznam téchto zemi je stanoven nafizenim Komise (EU)
2016/1675 ze dne 14. Cervence 2016, kterym se smérnice (EU)
2015/849 Evropského parlamentu a Rady dopliuje o identifikaci
vysoce rizikovych tfetich zemi se strategickymi nedostatky. DalSi
rizikové zemé jsou uvedeny v pfiloze, ktera je soucCasti SVZ. [Nad
ramec tohoto seznamu je tfeba, aby si povinné osoby zavedly interni
seznam zemi, které povaZzuji za rizikové (v _ramci tohoto seznamu
povinné osoby zohledni nékteré verejné dostupné seznamy rizikovych
zemi, _napf. __ http://www.oecd.org/tax/transparency/ -  zaloZka
compliance ratings, nebo www.transparency.org/gcb2013/countries).
Je treba, aby seznamy rizikovych zemi byly souéasti SVZ.]

Skute€ény majitel

Jedna se o vzdy o fyzickou osobu (pfipadné o nékolik fyzickych osob),
ktera ma fakticky nebo pravné moznost vykonavat pfimo nebo nepfimo
rozhodujici vliv v pravnické osobg, ve svéfenském fondu nebo v jiném
pravnim uspofadani bez pravni osobnosti. Ma se za to, Ze pfi splnéni
téchto podminek skuteCnym maijitelem je:

a) u obchodni korporace fyzicka osoba,

1. ktera sama nebo spolecné s osobami jednajicimi s ni ve shodé
disponuje vice nez 25 % hlasovacich prav této obchodni korporace
nebo ma podil na zakladnim kapitalu vétsi nez 25 %,

2. ktera sama nebo spole¢né s osobami jednajicimi s ni ve shodé
ovlada osobu uvedenou v bodé 1,

3. ktera ma byt pfijemcem alesponi 25 % zisku této obchodni
korporace, nebo

4. ktera je ¢lenem statutarniho organu, zastupcem pravnické osoby
vtomto organu anebo v postaveni obdobném postaveni Clena
statutarniho organu, neni-li skuteCny majitel nebo nelze-li jej urcit
podle bodd 1 - 3,

b) u spolku, obecné prospésné spolecnosti, spoleCenstvi vlastniku

jednotek, cirkve, nabozenské spolecnosti nebo jiné pravnické osoby

podle zakona upravujiciho postaveni cirkvi a nabozenskych

spolecnosti fyzicka osoba,

1. ktera disponuje vice nez 25 % jejich hlasovacich prav,

2. ktera ma byt pfijemcem alespon 25 % =z ji rozdélovanych
prostfedkd, nebo

3. ktera je Clenem statutarniho organu, zastupcem pravnické osoby
vtomto organu anebo v postaveni obdobném postaveni Clena
statutarniho organu, neni-li skute€ny majitel nebo nelze-li jej urcit
podle bodu 1 nebo 2,

€) u nadace, ustavu, nadacniho fondu, svéfenského fondu nebo jiného
pravniho uspofadani bez pravni osobnosti fyzicka osoba nebo
skutecny majitel fyzické osoby, ktera je v postaveni,

1. zakladatele,

2. svéfenského spravce,

3. obmysleného,

4. osoby, v jejimz zajmu byla zaloZzena nebo pusobi nadace, Ustav,
nadacni fond, svéfensky fond, nebo jiné pravni uspofadani bez
pravni osobnosti, neni-li uréen obmysleny, a

5. osoby opravnéné k vykonu dohledu nad spravou nadace, ustavu,
nadac¢niho fondu, svéfenského fondu nebo jiného pravniho
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usporadani bez pravni osobnosti.

[Podle § 4 odst. 1 pism. a) ZHH mohou byt klienty povinnych osob
uvedenych v § 2 odst. 1 pism. ¢c) AML zakona pouze fyzické osoby.
Proto se téchto povinnych osob netykaji ustanoveni o klientech -
pravnickych osobach, svérenskych fondech apod., jejich skuteéném
majiteli, povinnosti stanovené v § 9 odst. 2 pism. b) AML zakona a
dalSi _souvisejici ustanoveni, napf. nepruhledna viastnicka struktura,
zemé puvodu pravnické osoby apod.]

Zemé puvodu - u fyzické osoby: kazdy stat, jehoz je tato osoba statnim
pfislusnikem a souCasné vsechny dalSi staty, ve kterych je
pfihlasena k trvalému nebo jinému pobytu,

- U pravnické osoby, ktera neni financni ani uvérovou instituci, a ma
zfizeny pobocky nebo dcefiné spole€nosti, které pusobi ve statech
mimo EHP: stat, ve kterém ma své sidlo, a sou€asné vSechny staty,
v nichz ma pobocku, organizacni slozku nebo provozovnu,

- u pravnické osoby, ktera je finanéni nebo uvérovou instituci a ma
zfizeny poboCky nebo dcefiné spole€nosti, které plsobi ve statech,
mimo EHP: stat, ve kterém ma své sidlo.

[Podle potfeby a specifické cCinnosti konkrétni povinné osoby doplrite
dalsi pojmy.

3 Identifikace klienta

[Popiste konkrétni postupy identifikace klienta uplatriované v ramci povinné osoby pro
Jednotlivé poskytované sluzby / produkty s vyuZitim déale uvedenych zasad.]

Prvni identifikaci klienta, ktery je fyzickou osobou, a kazdé fyzické osoby jednajici jménem
klienta, ktery je pravnickou osobou, provede povinna osoba za fyzické pfitomnosti
identifikovaného, pokud AML zakon nepfipousti jinak [viz &l. 3. 2. Dalsi moZnosti provadéni
identifikace, pokud tyto jako povinna osoba aplikujete, resp. muzete je aplikovat na zakladé

AML zakona.]

[/dentifikaci a kontrolu klienta pro povinné osoby mohou provadét (kromé financnich a
uvérovych instituci) pouze osoby, které maji s danou povinnou osobou uzavien pracovné-
pravni vztah. U povinnych osob, které jsou finanénimi nebo tuvérovymi institucemi je vyjimka
pozitivné vymezena v ustanoveni § 11 odst. 5 AML zakona.]

3.1 Provadeéni identifikace
Povinna osoba provede identifikaci klienta:

- nejpozdéji tehdy, je-li zfejmé, Ze hodnota jednorazového obchodu prekroCi ¢astku 1 000
EUR [pro jednotlivé typy poskytovanych obchodu, na které se nevztahuje § 7 odst. 2 AML
zakona, stanovte (na zakladé provedeného hodnoceni rizik podle § 21a AML zakona)
hodnotu obchodu, pfi jejimz dosazeni vzdy provedete identifikaci klienta. Tato hodnota
vSak nesmi presahnout 1 000 EUR (s ohledem na provedené hodnoceni rizik maji
povinné osoby moznost ¢astecné si nastavit svoji_hranici, od které budou provadét
identifikaci klienta v pripadé jednorazového obchodu, pfipadné i u jednorazovych obchodt
identifikaci provadét vzdy bez ohledu na jakoukoli hranici).]

- vzdy bez ohledu na shora stanoveny limit, pokud jde o:

» podezfely obchod;




> [Dale doplrite podle § 7 odst. 2 a 3 AML zakona na zakladé éinnosti, které jako povinna
osoba vykonavate, resp. zda navazujete s klienty obchodni vztahy.]

Je-li obchod rozdélen na nékolik samostatnych plnéni, je hodnotou obchodu soucet téchto
plnéni, jestlize spolu tato souvisi. Zjevné spolu souvisejici plnéni je tedy nutné scitat a
povazovat za jeden obchod. [Toto pravidlo vyplyva z § 54 odst. 4 AML zakona a ma zasadni
vliv_na _uplatnéni povinnosti _identifikace a kontroly klienta. Specifikujte konkrétni pfipady,
které_mohou nastat v ramci vykonu Vas$i Cinnosti (napr. sménarenské transakce, nakupy
Zetond,... uskuteénéné jednim _klientem bezprostiedné po sobé nebo v _nékolika
bezprostiedné po sobé nasledujicich _dnech, aby bylo zajisténo, Ze nedojde k ucelovému
rozdélovani ¢astek pod hranici povinnosti identifikace klienta). Sou¢asné uvedte konkrétni
postup jednotlivych pracovniku pri s¢itani souvisejicich transakci.]

3.1.1 Zjistovani identifikacnich udaju
Povinna osoba v ramci provadéni identifikace klienta, ktery je:

- fyzicka osoba nepodnikatel: zjisti vS8echna jména a pfFijmeni, rodné Cislo, a nebylo-li
pfidéleno, datum narozeni, misto narozeni, pohlavi, trvaly nebo jiny pobyt a statni
obcanstvi. Povinna osoba Udaje zaznamena a oveéfi z prukazu totoznosti (jsou-li v ném
uvedeny), dale zaznamena druh a Cislo prukazu totoznosti, stat, popfipadé organ, ktery jej
vydal a dobu jeho platnosti. Sou¢asné povinna osoba ovéfi shodu podoby s vyobrazenim
v prikazu totoZnosti;

- fyzickd osoba podnikatel: zjisti vS8echna jména a pfijmeni, rodné Ccislo, a nebylo-li
pfidéleno, datum narozeni, misto narozeni, pohlavi, trvaly nebo jiny pobyt a statni
obCanstvi. Povinna osoba Udaje zaznamena a ovéfi zprukazu totoznosti, dale
zaznamena druh a Cislo prikazu totoznosti, stat, pfipadné organ, ktery jej vydal a dobu
jeho platnosti. Sou€asné povinna osoba oveéfi shodu podoby s vyobrazenim v prikazu
totoznosti. Dale je nutné zaznamenat nazev obchodni firmy, odliSujici dodatek nebo dalsi
oznaceni, misto podnikani a identifikani Cislo osoby;

- pravnicka osoba: zjisti nazev obchodni firmy v&etné odliSujiciho dodatku nebo dalSiho
oznaceni, sidlo, identifikacni Cislo osoby nebo obdobné Cislo pfidélované v zahranici. Tyto
identifikaéni Udaje povinna osoba zaznamena a ovéfi z dokladu o existenci pravnické
osoby, kterym je platny vypis z OR nebo jiného podnikatelského registru. Pokud je
klientem pravnicka osoba zapsana do Ceského obchodniho rejstfiku, povinna osoba si
muze bud klientem pFedlozeny vytisk vypisu z OR na portalu justice.cz ovéfit, pfipadné
vramci identifikace klienta pfisludné uUdaje pfimo z tohoto elektronického rejstfiku
stahnout &i zkontrolovat data uvedena klientem ustné Ci v pisemném sdéleni. Pokud se
jedna o zahranicni pravnickou osobu, platny vypis z podnikatelského registru musi byt
povinné osobé predlozen v originale nebo kopii ovéfené k tomu opravnénou autoritou,
neni-li vefejné dostupny v obdobné& ovéfitelné podobé jako aktualné vypisy z OR v CR.
Povinna osoba dale provede identifikaci fyzickych osob, které jménem této pravnické
osoby jednaji vdaném obchodu (nebo obchodniho vztahu). U fyzickych osob, které jsou
Clenem statutarniho organu této pravnické osoby, avSak v ramci pfedmétného obchodu
(nebo obchodniho vztahu) nejednaji, se zjiStuji a zaznamenavaji Udaje ke zjisténi a
ovéfeni totoznosti. Témito udaji jsou ty, které lze zjistit z dostupnych zdroju, typicky
z obchodniho rejstfiku, tj. zejména jméno, pfijmeni, datum narozeni a adresa. V pfipadé,
ze statutarnim organem klienta (pfipadné jeho ¢lenem nebo ovladajici osobou) je jina
pravnicka osoba, povinna osoba zaznamena i jeji identifikacni udaje.

- svéfensky fond nebo jiné pravni usporadani bez pravni osobnosti: zjisti jeho
oznaceni a identifikacni Udaje jeho spravce, obhospodarfovatele nebo osoby v obdobném
postaveni v rozsahu, v jakém jsou stanoveny vySe dle toho, zda se jedna o fyzické Ci
pravnické osoby.

Ke zjisStovani jednotlivych adaju:

- Rodné éislo: udaj povinny u ob&and CR, cizinci s povolenim k pobytu na uzemi CR,
azylantd a dalSich osob, kterym je rodné Cgislo pfidélovano podle § 16 zakona
€. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel ve znéni pozdéjSich predpisu.
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Datum narozeni: Udaj povinny u osob, které nemaji pfidéleno rodneé Cislo dle predpisu
CR.

Pohlavi: udaj nabyva na vyznamnosti zejména u cizincl se jmény, z nichz pohlavi neni
zfejmé (napf. neobsahuji koncovku —ova), nebo nevyplyva-li z rodného &isla.

Misto narozeni: format pro zaznamenani mista narozeni neni AML zakonem pfedepsan,
meél by byt srozumitelny a jednoznacny. Z jazykového hlediska ,mistem” zfejmé nemuze
byt pouze stat, ale skute€né vhodnym zplsobem konkretizované misto, tedy napfiklad
obec + stat. Pokud se zaznamena pouze nazev obce, z néhoz Ize dovodit, Zze se jedna
o uzemi CR, je zfejmé zbyteéné dopisovat i stat. Bude vSak nutné si dat pozor na pouziti
nazvu mésta, které se ve stejné podobé vyskytuje i v jiném staté. Na druhou stranu
u nékterych osob pochazejicich z ciziho statu bude problém urcit konkrétni misto, pokud
neni uvedeno v osobnich dokladech. Pak bude prakticky nemozné zaznamenat
podrobné;jsi uréeni mista narozeni nez stat.

Trvalé nebo jiné bydlisté: oznaceni pfislusného bydlisté [bydlisté by mélo byt
dohledatelné a existujici (moznost ovéreni na internetu), pficemz by mélo byt ovéritelné v
prislusnych dokladech. Obvykle se tim mysli ¢islo domu (pfipadné i bytu), ulice, obec,
stat. Nestaci tedy jen nazev ulice a Cislo domu, ale nezbytné je rovnéz uvést obec.
Postovni smérovaci ¢islo neni podminkou, navic neni ani ve vSech statech pouZzivané,
pripadné muaZze mit i rtizny format, na druhou stranu je nesporny jeho vyznam pro
upresnéni v _pfipadé nebezpeci zamény. UZiva-li _osoba vice adres, je vhodné
zaznamenat vSechny uvadéné.]

Organ, ktery vydal prukaz totoznosti: tento udaj je nutné zaznamenavat zejména
v situaci, kdy je klientem statni prislusnik CR, V takovém pfipadé& neni uéelné zaznamenat
pouze stat, ktery prikaz totoznosti vydal, nebot tento prikaz nemohl vydat nikdo jiny nez
CR (kromé& piipadd, kdy ma klient dvoji ob&anstvi a za Uéelem identifikace predklada
prikaz totoZnosti vydany jinym statem nez CR).

Pozadované druhy prukazu totoznosti:

» Obcansky prukaz, cestovni pas, fidi€sky prikaz, prikaz o povoleni pobytu cizince,
zbrojni prukaz atd.

» Uvedené druhy prukazl totoznosti Ize akceptovat pouze v pfipadé, Ze splfiuji tyto
nalezitosti:
v’ jde o platny a statem vydany doklad;

v nejedna se o prukaz poskozeny nad obvyklou miru opotfebeni (napf. chybéjici listy,
slepovany, pfepisovany, necitelny apod.);

v podobenka drzitele na prikazu musi odpovidat skute¢né podobé drzitele a musi byt
natolik zfetelna nebo neposkozena, aby podle ni bylo mozné drzitele s dostateCnou
mirou pravdépodobnosti ztotoZnit;

v' jde o doklad, ze kterého Ize urcit, ktery organ kterého statu jej vydal;

v' jde o doklad, ktery z jakéhokoliv diivodu nevzbuzuje pochybnosti o své pravosti.

Nékteré identifikacni Udaje (napf. pohlavi, adresa pobytu) nemusi byt v kazdém priukazu
totoznosti uvedeny. [Takové udaje mohou byt zjiStény napr. jen na zakladé prohlaSeni
identifikovaného, lépe vSak z dalSiho podpurného dokladu. Zde povinna osoba urci viastni

opatfeni, zda postaéi prohlaseni klienta nebo zda chybéjici udaje budou pozadovany dolozit

jinym typem dokumentu, a to napfiklad podle charakteru obchodu nebo podle typu klienta.]

Povinna osoba muze pofizovat kopie nebo vypisy z pfedlozenych dokladd a zpracovavat
takto ziskané informace pro ucely AML zakona. Pofizovani kopii osobnich dokladt v ramci
osobni identifikace je mozné jen se souhlasem jejich drzitele.

Jestlize ma povinna osoba pfi uzavirani obchodu (nebo obchodniho vztahu) podezfeni, ze
klient nejedna svym jménem, nebo ze zastira, ze jedna za tfeti osobu, vyzve klienta, aby
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dolozil original nebo ovéfenou kopii plné moci k zastupovani. Této vyzvé je povinen kazdy
vyhovét.

3.1.2 Zjist'ovani politicky exponovanych osob

V ramci identifikace klienta povinna osoba zjiStuje a zaznamenava, zda klient neni politicky
exponovanou osobou. Takto je nutné ovéfit klienta a vSechny osoby, které jsou skute¢nym
majitelem klienta, pokud je tento zjistén.

Zda je klient PEP lze zjistit:

- pouzitim nékterého ze systému pro kontrolu a vyhledavani ,rizikovych” klientl, které jsou
zaloZeny na vefejnych zdrojich a které jako placenou sluZzbu poskytuji nékteré
specializované podnikatelské subjekty;

- aktivni vyhledavaci €innosti, napf. prohledavanim otevienych zdroju a dalSich informaci
(média, internet, osobni znalost, pfipadné takeé relevantni informace od jinych instituci);

- prohlasenim klienta pfi identifikaci na pocatku obchodu (nebo obchodniho vztahu);
[souCasné stim je vhodné klienta zavazat i k oznameni pfipadné zmény, pokud by
nastala v dobé ftrvani obchodniho vztahu]. [Tuto metodu doporucujeme provadét v
kombinaci s jednou z vySe uvedenych mozZnosti.]

[Zde specifikujte metodu, konkrétni opatieni a postupy jakymi zjiStovani PEP provadite.]

[BlizSi informace tykajici se PEP v souvislosti s plnénim téchto dalSich povinnosti Ize nalézt v
Metodickém pokynu FAU ¢é. 7 ze dne 22. 12. 2016 - Opatfeni vuci politicky exponovanym
osobam v navaznosti na aktualni jednani v EU.]

Na zjisténi, Ze klient je PEP, jsou navazany dalSi povinnosti. Kromé jiného je v nize
uvedenych situacich nutné schvaleni statutarniho organu povinné osoby nebo jim povérené
osoby k Fizeni v oblasti AML/CFT prevence (pokud tato osoba souhlas nevyda, nesmi dojit
k uskute¢néni obchodu, a to:

» pfi vzniku obchodniho vztahu s PEP, nebo v jeho pokracovani, pokud se klient stal
PEP az v prabéhu obchodniho vztahu;

» pii byt i jen CasteCnému postoupeni pIinéni ze Zivotniho pojisténi, kdy opravnénou
osobou z tohoto pojisténi je PEP a provedenim kontroly klienta (které je v tomto
pfipadé povinné, na zakladé které byly zjiStény vSechny vyznamné okolnosti a prubéh
obchodniho vztahu, bylo zjiSténo zvySené riziko zneuziti pro ML/FT.

Zjistovani, zda klienti jsou Ci nejsou PEP, je nutné provést pfed uzavienim obchodu (nebo

obchodniho vztahu), U obchodniho vztahu je tfeba nastavit opatfeni, ktera umozni zjistit, ze
se klient stal PEP kdykoliv v pribéhu jeho trvani.

[V pripadé zjisténi, Zze se jedna o PEP je nutné, kromé identifikace, plnit dalSi povinnosti
stanovené v AML zakonem, viz§ 9, 13 a 15 AML zakona.]

3.1.3 Zjistovani osob, na které se vztahuji mezinarodni sankce

V ramci identifikace klienta povinna osoba zjiStuje a zaznamenava, zda klient neni osobou,
vagi niz CR uplatfiuje mezinarodni sankce finanéni povahy (dale jen ,sankcionovany
subjekt”). Takto je nutné ovéfit klienta, osoby, které jsou opravnény jednat jménem klienta
v ramci pfedmétného obchodu (nebo obchodniho vztahu), a v pfipadé klienta - pravnické
osoby také vSechny osoby, které jsou Cleny statutarniho organu klienta, vSechny zjisténé
skute€né majitele klienta a vSechny osoby zjisténé na zakladé informaci ziskanych
provedenym zjistovanim fidici a vlastnické struktury klienta.

Zda je klient sankcionovanym subjektem Ize zjistit na zakladé provéfeni osob oproti platnym
sank&nim seznamdm, kterymi jsou:

- prubézné aktualizovany seznam vSech sankcionovanych subjektd podle pfimo ucinnych
pravnich aktl Evropskeé unie je zverfejnén na adrese
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https://data.europa.eu/euodp/en/data/dataset/consolidated-list-of-persons-groups-and-
entities-subject-to-eu-financial-sanctions. Seznam je mozné vygenerovat do tabulky ve
formatu xIs, a sou¢asné;

- nafizeni vlady €. 210/2008 Sb., k provedeni zvlastnich opatfeni k boji proti terorismu,
ve znéni pozdéjSich predpisu;

[Zde specifikujte konkrétni opatreni a postupy jakymi toto zjiStovani provadite, a to jak pfed
uskuteénénim jednotlivého obchodu nebo obchodniho vztahu, tak v pribéhu obchodniho
vztahu (tzn. zpusob a periodicitu zjistovani). Vzhledem ke znacnému rozsahu a casté
aktualizaci konsolidovaného sankéniho seznamu EU je v praxi nerealné efektivné zjiStovat
pritomnost _sankéniho prvku formou manualni kontroly v tisténém seznamu umisténém na
provozovnach povinné osoby. Navic zde hrozi riziko, Ze tisténa forma seznamu na
provozovné nebude véas aktualizovand. U povinnych osob s velkym objemem obchodl se
doporudéuje pouZiti automatizovanych systémd.]

Ovéfovani se sankénimi seznamy je nutné provést pred uzavienim obchodu (nebo
obchodniho vztahu). U obchodniho vztahu je tfeba nastavit opatfeni, kiera umozni vcéas
Zjistit, ze se klient stal sankcionovanym subjektem kdykoliv v priibéhu jeho trvani.

Pfi shodé osoby se sankénimi seznamy muze byt v obchodu ¢&i obchodnim vztahu
pokracovano jen v souladu s pravnim pfedpisem, na jehoz zakladé byla pfedmétna sankce
uvalena. Obvykle se jedna o Uplné zmrazeni vSech prostfedku klienta a zakaz poskytovani
jakychkoli zdrojd; pripadné vyjimky maze povolit FAU. VZdy se neprodlené podava OPO.

3.2 Dalsi moznosti provadéni identifikace

Kromé identifikace provadéné za fyzické pritomnosti klienta povinna osoba pfi provadéni
identifikace klienta vyuziva tyto dalSi moznosti. [Pokud v ramci vykonu své cinnosti vyuZivate
nékteré z nize uvedenych moznosti identifikace, je nutné u kazdého z nich rozpracovat
konkrétni postupy. Pokud tyto nevyuzivate, do SVZ je nezarazujte.]

3.2.1 Identifikace klienta zastoupeného na zakladé pIlné moci

Provadi se identifikace zmocnénce (stejné jako identifikace fyzické osoby viz vySe), nutné je
predloZeni originalu nebo kopie plné moci s ufedné ovéfenym podpisem zmocnitele.
Zmocnénec doloZi identifikacni udaje zmocnitele. [Na zakladé provedeného hodnoceni rizik
specifikujte _konkrétni _zplsob doloZeni téchto udaju, tzn., zda poZadujete napr.
osobni/elektronické doruceni kopie prukazu totoZnosti zastoupeného, nebo akceptujete
doruéeni_opisu_udajii z prukazu totoZnosti, pripadné zda postaci uvedeni Udaji _na plné

maoci.]

3.2.2 Identifikace klienta zastoupeného zakonnym zastupcem nebo opatrovnikem

Provadi se identifikace zakonného zastupce nebo opatrovnika (stejné jako identifikace
fyzické osoby viz vySe). Zakonny zastupce dolozi identifikacni Udaje zastoupeného,
opatrovnik predlozi i pfislusné rozhodnuti soudu o jeho jmenovani, resp. Cislo jednaci tohoto
rozhodnuti. [Specifikujte _konkrétni zplisob doloZeni téchto udaju. Tj. zda je zakonny
zastupce povinen osobné/elektronicky dorucit _kopii priuikazu totoZnosti zastoupeného Ci
rozhodnuti soudu, nebo akceptujete jen doruceni opisu Udajl z priikazu totoZnosti apod.]

3.2.3 Zprostiredkovana identifikace

Na zadost klienta nebo povinné osoby muze identifikaci klienta, pfipadné fyzické osoby
jednajici jménem klienta, provést notai nebo kontaktni misto vefejné spravy
(,CzechPOINT®), a to za fyzické pfitomnosti identifikované fyzické osoby. NotaF nebo
kontaktni misto vefejné spravy sepiSou o identifikaci listinu, ktera je vefejnou listinou, v niz
jsou uvedeny nalezitosti a pfipojeny pfilohy podle § 10 odst. 2 a 3 AML zakona. Tato vefejna
listina musi byt uloZena u povinné osoby pfed uskute¢nénim obchodu.
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3.2.4 Prevzeti identifikace

[Pokud mate smluvné zajisténo poskytnuti veskerych informaci a podkladi uvedenych v § 11
odst. 3 AML zakona od jiné povinné osoby stanovené v § 11 odst. 1 pism. a) a b)
AML zakona, nemusite provadét identifikaci klienta a kontrolu klienta podle § 9 odst. 2
pism. a) a b) AML zakona. Zapracujte konkrétni opatfeni a postupy tykajici se prevzeti
téchto udaju o klientech, véetné ustanoveni o odpovédnosti za prevzaté udaje podle § 11
odst. 4 AML zakona. Soucasné je nutné zapracovat konkrétni postupy pfi plnéni povinnosti
uvedenych v § 11 odst. 9 AML zakona - za ucelem pilnéni téchto povinnosti si_tyto
Jpropojené” povinné osoby mohou vymériovat informace souvisejici s obchody, jeZ se jejich
prostrednictvim uskutecriuji.]

[Pokud jste povinna osoba podle § 2 odst. 1 pism. e) a g) AML zakona, nemusite provadét
identifikaci klienta a kontrolu klienta podle § 9 odst. 2 pism. a) a b) AML zakona, pokud tyto
Ukony byly provedeny povinnou osobou stejného typu pusobici na Uzemi statu, ktery této
osobé uklada v oblasti boje proti ML/FT povinnosti rovnocenné poZadavkiim EU a v némz je
vUCi ni uplatriovan dozor na urovni odpovidajici pravu EU. Zapracujte konkrétni opatieni a
postupy tykajici se prevzeti téchto udaju o klientech, véetné ustanoveni o odpovédnosti za
prevzaté udaje podle § 11 odst. 4 AML zakona. Soucasné je nutné zapracovat konkrétni
postupy pfi plnéni povinnosti uvedenych v § 11 odst. 9 AML zakona - za ucelem pilnéni
téchto povinnosti si tyto ,propojené” povinné osoby mohou vymériovat informace souvisejici
s obchody, jez se jejich prostrednictvim uskutecriuiji.]

[Pokud jste uvérovou nebo financni instituci, nemusite provadét identifikaci a kontrolu klienta
podle § 9 odst. 2 pism. a) a b) AML zakona v pripadé, Ze tyto tkony byly pred uskutecnénim
obchodu (nebo obchodniho vztahu) provedeny osobou, ktera jedna jménem povinné osoby a
na jeji ucet, a je vazana jejimi vnitinimi predpisy, a jestlize povinna osoba nese odpovédnost
za Skody zpusobené éinnosti této osoby — viz § 11 odst. 5 AML zakona. Identifikacni Udaje a
dalsSi _informace a doklady ziskané v ramci identifikace musi byt uloZzeny u povinné osoby
pred uskutecnénim obchodu. Zapracujte konkrétni opatieni a postupy tykajici se prevzeti
téchto udaju o klientech. SoucCasné je nutné zapracovat konkrétni postupy pfi plnéni
povinnosti uvedenych v § 11 odst. 9 AML zakona.]

[Pokud jste uvérovou nebo finanéni instituci a poskytujete investiéni sluzby, nemusite
provadét identifikaci a kontrolu klienta podle § 9 odst. 2 pism. a) a b) AML zakona v pfipadé,
Ze tyto ukony byly pred uskuteénénim obchodu (nebo obchodniho vztahu) provedeny
investiénim zprostredkovatelem — viz § 11 odst. 6 AML zakona. Identifikacni udaje a dalsi
informace a doklady ziskané v ramci identifikace musi byt uloZzeny u povinné osoby pred
uskutecnénim obchodu. Zapracujte konkrétni opatieni a postupy tykajici se prevzeti téchto
udaji o klientech. Soucasné je nutné zapracovat konkrétni postupy pfi plnéni povinnosti
uvedenych v § 11 odst. 9 AML zakona.]

[Pokud jste povinnou osobou podle § 2 odst. 1 pism. a) a b) bodu 1 az 11 AML zakona
a uzavirate s klientem pisemnou smlouvu o poskytnuti finanéni sluzby, Ize identifikaci klienta
provést bez fyzické pfitomnosti klienta, ktery je fyzickou osobou nebo fyzické osoby jednajici
za klienta, ktery je pravnickou osobou, a to za kumulativniho splnéni podminek uvedenych
v § 11 odst. 7 AML zakona. Identifikacni tdaje a dalSi informace a doklady ziskané v ramci
zprostiedkované identifikace musi byt uloZzeny u povinné osoby pred uskutecnénim obchodu.
Zapracujte konkrétni opatfeni a postupy tykajici se prevzeti téchto udaju o klientech.
Soucasné je nutné zapracovat konkrétni postupy pfi pinéni povinnosti uvedenych v § 11
odst. 9 AML zakona.]

[.Elektronickou” identifikaci bez fyzické pritomnosti klienta, ktery je fyzickou osobou nebo
fyzické osoby jednajici za klienta, ktery je pravnickou osobou, muzZete provést jen za
kumulativniho splnéni podminek uvedenych v § 11 odst. 8 AML zakona.]

[/dentifikaéni tdaje a dalsSi informace a doklady ziskané v ramci identifikace podle § 11 odst.
5 az 8 AML zakona musi byt uloZzeny u povinné osoby pred uskuteénénim obchodu.
Zapracujte konkrétni opatfeni a postupy tykajici se prevzeti téchto udaju o klientech.
Soucasné je nutné zapracovat konkrétni postupy pfi pinéni povinnosti uvedenych v § 11
odst. 9 AML zakona.]
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[Uvedte zpusob, jakym zaznamenavate veskeré Udaje ziskané v ramci provadéni
identifikace. Dlraz pri zaznamenavani téchto udaju je kladen na nutnost zpétné identifikovat
konkrétniho klienta na zakladé jiz ziskanych udaji. Na zakladé téchto udajl je rovnéz nutné
stanovit _rizikovost klienta a vyplyvajici pfislusna opatireni, a to podle konkrétni povinné

osoby.]

[Podminky uvedené u jednotlivych typu .identifikace na dalku“ v § 11 AML zakona jsou
stanoveny jako ,minimalni* poZadavky a musi byt pochopiteiné spinény i souvisejici
povinnosti a podminky (viz napr. § 11 odst. 9 a 10 a § 12 AML zakona). Povinna osoba by
méla s ohledem na radné plnéni zakonnych povinnosti, ale i s ohledem na viastni obchodni
bezpecnost ve vztahu k poskytovanému produktu nastavit jesté dalSi kontrolni mechanismy
(Ize _doporucit napf. General Guide to Account Opening and Customer Identification
Basilejského vyboru pro bankovni dohled z unora 2016).]

[Jak bylo uvedeno v odstavcich vyse, prevzeti identifikace podle ustanoveni § 11 odst. 1, 2 a
5 az 8 AML zakona je mozné jen v pfipadé, ze ovérite, zda jsou spinény podminky uvedené
v téchto ustanovenich, a souc¢asné jen tehdy, pokud podle informaci, které mate k dispozici,
nepredstavuje néktery z klientt, produktti nebo néktery konkrétni obchod zvysSené riziko
zneuziti pro ML/FT. V pfipadé pochybnosti se prevzeti identifikace neuplatni. Pfi posuzovani
rizika je nutné zohlednit rizikové faktory uvedené ve Vasem hodnoceni rizik.]

4  Postupy pro provadéni kontroly klienta, stanovovani rozsahu
kontroly klienta odpovidajici riziku legalizace vynosu z trestné
¢innosti a financovani terorismu

[Provadénim kontroly klienta povinnd osoba ziskava informace, které potiebuje pro
posouzeni, zda obchod je ¢i neni podeziely.]

[ZjiStované informace o klientovi, o jeho obchodech a dalSich éinnostech by mély byt
relevantni _obchodum a sluzbam, které klient od povinné osoby pozZaduje, a mély by
poskytovat dostatek informaci k hodnoceni rizikovosti klienta.]

[Rozsah a druhy kontrolnich opatfeni a postup pfi provadéni kontroly klienta nastavte podle
typu klienta, podle typu obchodu nebo poskytované sluzby, a to zpusobem odpovidajicim
rizikim ML/FT stanovenym na zakladé provedeného hodnoceni rizik. Obecné plati, Ze pfi
provadéni kontroly klienta byste se neméli spoléhat jen na informace dodané klientem, ale
méli byste tyto informace prinejmensim ovéfit z nezavislého zdroje, prfipadné si z takového
zdroje opatfit doplriujici _informace. Naopak nedostatek nebo nemoZzZnost zjistit ¢i ovérit
dostateéné mnozstvi _informaci pro kontrolu klienta je vyznamny rizikovy faktor, ktery se
uplatni pri rozhodovani o pripadném neuskuteénéni obchodu nebo podani OPQ.]

Povinna osoba provadi kontrolu klienta vzdy:
- pred uskutecnénim obchodu mimo obchodni vztah, a to

» nejpozdéji v dobé, kdy je zfejmé, ze dosahne hodnoty 15 000 EUR nebo vysSi [Na
zakladé provedeného hodnoceni rizik __stanovte (pro _jednotlivé _typy Vami
poskytovanych obchodtl) hodnotu obchodu, pfi jejimz dosazeni vZdy provadite kontrolu
klienta. Tato stanovena hodnota obchodu vSak nesmi byt vySSi nez zde uvedena

Castka.];
> s PEP;

» s osobou usazenou v zemi, kterou je tfeba povazovat za vysoce rizikovou na zakladé
oznaceni Evropské komise nebo z jiného dlvodu [Zde se jedna o osobu, ktera ma
statni pfislusnost, bydlisté (trvalé ¢i prfechodné), sidlo, pobocku i organizacni sloZku
Vv tzv. rizikové zemi (viz kapitola Vymezeni pojmu)],

- pFed uskute¢nénim podezielého obchodu;
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- pfi vzniku obchodniho vztahu (nejpozdéji pfed uskute€nénim prvni transakce);

- pfi uzavieni smlouvy o najmu bezpecnostni schranky nebo smlouvy o Uschové (nejpozdéji
pred uskutecnénim prvni transakce);

- v prubéhu obchodniho vztahu [Specifikujte periodicitu prubéZnych kontrol, zejména
v _zavislosti na Vami provedeném hodnoceni rizik klientd, produktd, ....]

- [Pokud jste povinnou osobou podle § 2 odst. 1 pism. c) AML zakona a uskutecriujete
obchody mimo obchodni vztah, kromé vyse uvedenych bodi provadite kontrolu klienta
rovnéz pred uskutecénénim obchodu v hodnoté 2 000 EUR nebo vys$Si (namisto hranice

15 000 EUR).]

- [Pokud jste povinnou osobou podle § 2 odst. 2 pism. c) a d) AML zakona, provadite
kontrolu klienta pfed uskuteénénim obchodu v hotovosti hodnoté 10 000 EUR nebo vyS$Si.]

- Je-li obchod rozdélen na nékolik samostatnych plnéni, je hodnotou obchodu soucet téchto
plnéni, jestlize spolu tato souvisi. Zjevné spolu souvisejici plnéni je tedy nutné scitat a
povazovat za jeden obchod. [Toto pravidlo vyplyva z § 54 odst. 4 AML zakona a ma
zasadni vliv_na uplatnéni povinnosti identifikace a kontroly klienta. Specifikujte konkrétni
pfipady, které mohou nastat v ramci vykonu Vas$i ¢innosti (napf. sménarenské transakce,
nakupy Zetond,... uskuteénéné jednim klientem bezprostiedné po sobé nebo v nékolika
bezprostiedné po sobé nasledujicich dnech, aby bylo zajisténo, ze nedojde k ucelovému
rozdélovani éastek pod hranici povinnosti kontroly klienta). Soucasné uvedte konkrétni
postup jednotlivych pracovnikt pri séitani souvisejicich transakci.]

Kontrola klienta zahrnuje:
- ziskani informaci o u€elu a zamyslené povaze obchodu nebo obchodniho vztahu;

- zjiStovani vlastnické a fidici struktury klienta a jeho skute€ného maijitele, pokud je
klientem pravnicka osoba, svéfensky fond nebo jiné pravni uspofadani bez pravni
osobnosti, a pfijeti opatfeni ke zjisténi a ovéfeni totoZnosti skuteCného majitele;

- prabézné sledovani obchodniho vztahu v€etné pfezkoumavani obchodd provadénych
v pribéhu daného vztahu za ucelem zjisténi, zda obchody jsou v souladu s tim, co je
povinné osobé znamo o klientovi a jeho podnikatelském a rizikovém profilu;

- prezkoumavani zdroju penéznich prostfedkd nebo jiného majetku, kterého se obchod
(nebo obchodni vztah) tyka;

- vramci obchodniho vztahu s PEP téz pfiméfena opatfeni ke zjisténi plvodu jejiho
majetku.

[V souladu s § 9 odst. 3 AML zakona je pfipustné kontrolu klienta podle bodli 4.3 a 4.4
omezit na rozsah potfebny k posouzeni mozného rizika ML/FT, a to v zavislosti na typu
klienta, obchodniho vztahu, produktu nebo obchodu. Pro posouzeni rizikovosti je vSak vzdy
tfeba znat smysl a ucel transakce, tak i vlastnickou strukturu a skute¢éného majitele klienta.]

4.1 Ziskani informaci o ucelu a zamyslené povaze obchodu nebo obchodniho
vztahu

Ugelem ziskani t&chto informaci je vytvofeni podminek pro budouci vyhodnoceni, zda dil&i
transakce vykazuji znaky podezfelého obchodu.

[Informace ziskavané povinnou osobou musi byt v takovém objemu, aby bylo mozZné
posoudit klienta z hlediska mozZného rizika ML/FT. Objem zjiStovanych informaci se v tomto
bodé lisi také v zavislosti na druhu povinné osoby. Zatimco v pripadé banky se zjiStuje ucel
zfizeni _daného druhu produktu (napf. sporici uéet - zhodnoceni uspor) nebo ucel
jednotlivého obchodu (napr. koupé nemovitosti), u poskytovatele platebnich sluZzeb nebo

napfiklad sménarny se jedna zejména o ucel jednorazového obchodu (napr. prevod
prostredktl rodinnému_pfislusnikovi ve finanéni tisni resp. sména za ucelem zahrani¢ni
pracovni cesty apod.).
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4.2 Zjistovani vlastnické a ridici struktury klienta a jeho skute€éného majitele,
a prijeti opatreni ke zjiSténi a ovéreni totoznosti skuteéného majitele

Ziskani informaci o vlastnické struktufe klienta a zjisténi skute€ného majitele klienta je
nezbytné pro posouzeni klienta z hlediska mozného rizika ML/FT.

Povinna osoba zjistuje prislusné vztahy az ke konkrétni fyzické osobé& nebo vice fyzickym
osobam, které maji vyznamny vliv na ¢innost daného klienta, a to i nepfimo (prostfednictvim
jinych fyzickych &i pravnickych osob).

[Zjistit skute¢ného majitele proto vyZaduje ziskat informace o vlastnické a fidici strukture. Za
ucelem znalosti _skuteéného majitele je nutné pfiimout opatfeni za ucelem pochopeni
vlastnické a fidici struktury klienta, tzn. ziskani informaci o jeho statusu, podilnicich a
fidicich organech.]

[Je-li skuteény maijitel uveden ve verejiném rejstfiku a nemate pochybnosti o spravnosti a
aktualnosti této informace, postaéi tento zdroj informaci a odkaz na néj. V opacném pripadé
je_nutné ucinit pfimérené kroky ke zjisténi aktualniho stavu, pricemz Ize vyuzit klientovu
povinnost soucinnosti dle § 9 odst. 7 AML zakona.]Pti kontrole klienta - pravnické osoby
povinna osoba zjisSt'uje a zaznamenava:

- U skute¢ného majitele udaje k ovéfeni jeho totoZznosti a postup pfi jeho zjistovani. [Pri
stanoveni pfimérenych opatreni k ovéreni totoZznosti byste méli prihlizet k riziku ML/FT,
které klient a obchodni vztah s nim predstavuji. Obecné by k tomuto ucelu mély stacit
informace v rozsahu, Vv jakém jsou obvykle uvefejiiovany v obchodnich rejstficich
napfiklad u_statutari obchodnich korporaci. Za minimum takovych udaji Ize povaZovat
Zjisténi _jména, prijmeni, adresy, zemi plvodu skute¢ného majitele a popis vztahu ke
klientovi. Pokud Ize pfislusné udaje dolozit dokumenty, Ize doporudit, aby byly opatfeny a
uchovavany jejich kopie, nebo aby byl zaznamenan odkaz k pfislusné databazi.]

- u obmysleného svéfenského fondu nebo jiného pravniho uspofadani bez pravni osobnosti
Udaje viz ustanoveni § 9 odst. 6 pism. b) AML zakona, u opravnéné osoby ze Zivotniho
pojisténi udaje podle § 9 odst. 6 pism. c) AML zakona

[Rozpracujte konkrétni pfijata opatifeni, uvedte konkrétni postupy, které aplikujete za ucelem
zjiStovani viastnické a Fidici struktury klientl, a jaka opatreni jste prijali za ucelem zjiSténi a
ovéreni totoZnosti skutecného majitele klientu, vcéetné stanoveni postupti pfi upravach
rizikového profilu_klientt. Pomtckou muze byt Metodicky pokyn FAU & 3 ze dne 29. 10.
2013, aktualizovany k datu 17. 5. 2017 - ZjiStovani skuteéného majitele povinnymi osobami.]

Zjistovani skute¢ného maijitele se provadi také v prubéhu obchodniho vztahu tak, aby
periodicita kontrol postihla vSechny nastalé zmény. [Periodicitu kontrol nastavte v zavislosti
na rizikovém profilu klienta.]

Po zjisténi skuteéného majitele a vlastnické struktury je nutné provérit, zda takto
zjisténé osoby nejsou na seznamu sankcionovanych subjektl. Postup pfi zjiSténi shody
viz kap. 3.1.3.

Postupy pfi nezjiSténi skuteéného majitele

- Existuji situace, kdy skuteCného majitele neni mozné zjistit. Zejména jde o nasledujici
pfipady:skuteéného maijitele nelze zjistit proto, ze je napf. skryty za spoleCnostmi
evidovanymi ve staté, ktery umoznuje skryt jejich vlastnickou strukturu a klient nezna
osoby, které tyto spoleCnosti Fidi ¢ ovladaji. Pokud v takovém pfipadé klient nepfedlozi
alespon Cestné prohlaseni nebo jinak nedoloZi svou vlastnickou strukturu, povinna osoba
neuskutecni obchod nebo nenavaze obchodni vztah.

- skute¢ny maijitel je zjiStovan pouze z prohlaseni klienta, které nelze nezavisle ovéfit.
V takovém pfipadé je tfeba odpovidajicim zplusobem tuto skute¢nost promitnout do
rizikového profilu a pfijmout vi¢i nému odpovidajici opatfeni podle stanovenych pravidel
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povinné osoby (muZzZe jednat o nejasnou vlastnickou strukturu a je tedy tfeba upravit).
[Uvedte upravu rizikového profilu, k jaké dochazi v tomto pripadé.];

- povinna osoba muze pfi zjiStovani skuteéného maijitele klienta dojit k zavéru, ze zadna
takova osoba neexistuje. V tom pfipadé je nutné jako skute¢ného majitele uvést fyzickou
osobu nebo osoby, které u klienta vykonavaji nejvysSi fidici funkci (tzn., fakticky
vykonavaji rozhodujici vliv na Fizeni podniku, tedy napfiklad ¢lenové statutarnino organu).
Pokud takovy udaj nelze dolozit ufednim dokladem, pak musi byt dolozen pisemnym
prohlasenim odpovédného zastupce klienta;

- klient neposkytne soucinnost, pfipadné jsou pochybnosti o pravdivosti nebo vérohodnosti
poskytnutych informaci. Pro povinnou osobu je toto chovani ddvodem k odmitnuti
uskuteé&néni obchodu (nebo navazani obchodniho vztahu, pfipadné k jeho ukoné&eni).

4.3 Prubézné sledovani obchodniho vztahu véetné prezkoumavani obchodu
provadénych v priubéhu daného vztahu

Povinna osoba musi ziskat informace potfebné pro provadéni prubézného sledovani
obchodniho vztahu (podle ostatnich zde uvedenych bodld) a prezkoumavat obchody
provadéné v pribéhu daného vztahu za u€elem zjisténi, zda uskutecriované obchody jsou
v souladu s tim, co povinna osoba vi o klientovi a jeho podnikatelském a rizikovém profilu.
Povinna osoba musi byt schopna posoudit, zda jednotlivé transakce skute¢né souvisi
napriklad s podnikatelskou €innosti klienta nebo jeho obvyklymi pfijmy, zda odpovidaji jeho
bézné cinnosti apod. Povinna osoba pro tyto Ucely vyuziva také mistni a osobni znalosti
klientd. [Zde specifikujte konkrétni postupy a informace, zjiStované za ucelem spinéni tohoto
ustanoveni. Kontrolu klienta podle tohoto bodu je nutné provadét v rozsahu potfebném pro
posouzeni moZného rizika ML/FT v zavislosti na typu klienta, obchodniho vztahu, produktu
nebo obchodu. Pri posuzovani mozZného rizika je nutné zohlednit rizikové faktory uvedené
V_hodnoceni rizik.]

[Povinna osoba musi porozumét ucelu a smyslu uskutecriovanych obchodu klienta; k tomu
muze vyzadovat predlozeni veSkeré dokumentace (obchodni smlouvy, faktury, dodaci listy) a
porizovat si z nich kopie. Musi znat protistrany obchodu a od klienta opatfit takové informace,
aby se nepodilela na poruSeni mezinarodnich sankci, tzn. protistranu (a osoby ztiéastnéné
na jeji ¢innosti) je tfeba kontrolovat vici prislusnym seznamim, obdobné i zboZzi nebo sluzby
nesmi prekrodit pfislusna omezeni vyplyvajici z mezinarodnich sankci.]

[V pripadé, Ze jste povinnou osobou podle § 2 odst. 1 pism. b) bodu 8 AML zakona, pri
provadéni kontroly klienta zjiStujete a zaznamenavate u opravnéné osoby ze Zivotniho
pojisténi, ktera je:

- uréena jako konkrétni osoba nebo pravni usporadani bez pravni osobnosti - jeji jméno
a priimeni nebo nazev;

- urCena na zakladé jejiho vztahu K pojiSténému_anebo jinak - informace dostatecné ke
ztotoZnéni konkrétni opravnéné osoby v okamziku vyplaty plnéni;

- PEP - vSechny vyznamné okolnosti a priibéh obchodniho vztahu. Uréitou pomtckou pro
stanoveni rozsahu plnéni této povinnosti miZe byt Metodicky pokyn FAU &. 7 ze dne
22.12. 2016 - Opatfeni vuci politicky exponovanym osobam v navaznosti na aktualni

jednani v EU.]

4.4 Prezkoumavani zdroji penéznich prostredkil nebo jiného majetku, kterého
se obchod nebo obchodni vztah tyka

Je nutné zjistit, z jakého zdroje pochazi penézni prostfedky pouzité v obchodu nebo
obchodnim vztahu. V pfipadé obchodniho vztahu je tato ¢ast kontroly klienta provadéna
zejména pfi jeho vzniku (ziskani tzv. vstupnich informaci, aby nasledné mohly byt
porovnavany podle bodu 4.3).

Vstupni informace je nutné ziskat minimalné v takovém rozsahu, abyste nasledné v pribéhu
obchodniho vztahu byli schopni posoudit, zda jednotlivé transakce skutecné souvisi
napriklad s podnikatelskou &innosti klienta nebo jeho obvyklymi pfiimy, zda odpovidaji jeho
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bézné ¢&innosti apod. Aby bylo takové posouzeni mozné, je vhodné zjiStovat, zda je klient
zaméstnancem, duchodcem, studentem apod. Dale napfiklad udaj o predpokladané vysi

transakce.]

Pokud penézni prostfedky pochazeji napf. z podnikatelské &innosti, je nutné specifikovat,
0 jakou podnikatelskou ¢innost se jedna.

Dal$imi zdroji penéznich prostfedkl mGze byt napfiklad dar, dédictvi, mzda. [V pfipadé
pochybnosti povinné osoby o pravdivosti informaci ziskanych o klientovi, nebo pokud je
napr. klient kategorizovan jako rizikovy, je vhodné zdroj penéznich prostfedki dolozit
diokazem, napr. fakturou, smlouvou Kk prodeji nemovitosti, usnesenim o nabyti dédictvi
apod.].

[Zde specifikujte konkrétni postupy, které uplatriujete za uc¢elem splnéni tohoto ustanoveni.
Kontrolu klienta podle tohoto bodu je nutné provadét v rozsahu potfebném pro posouzeni
mozného rizika ML/FT v zavislosti na typu a rizikovosti klienta, obchodniho vztahu, produktu
nebo obchodu. Pii posuzovani mozného rizika je nutné zohlednit rizikové faktory uvedené
v_hodnoceni rizik.]

[Pouzivate-li_k provadéni kontroly klienta formulafovou metodu, nedoporucujeme uvadét
konkrétni _moznosti (napf. prostfedky, které budou pouZity, pochazeji ze zaméstnani,
podnikani éi jinych legalnich zdrojl a jejich mnoZstvi odpovida majetkovym pomérim®. Jako
ucelnéjsi z hlediska AML zakona se jevi oteviena forma napr. prostredky, které budou
pouzity, pochazeji z nasledujiciho zdroje”, pficemz se vepise klientova odpovéd, aniz by byl
ovlivnén nékterou pfedem definovanou moznosti.]

4.5 Opatieni prijata za ucelem zjisténi ptivodu majetku v pripadé obchodniho
vztahu s PEP

[Zde specifikujte konkrétni postupy, které uplatriujete za uéelem splnéni tohoto ustanoveni.
Urcitou pomuckou pro stanoveni rozsahu pinéni této povinnosti muze byt Metodicky pokyn
FAU &. 7 ze dne 22. 12. 2016 - Opatieni vidi politicky exponovanym osobam v ndvaznosti
na aktualni jednani v EU.]

4.6 Dalsi informace k provadéni identifikace a kontroly klienta

Klient poskytne povinné osobé informace, které jsou k provedeni identifikace nezbytné.
Rovnéz v ramci kontroly se predpoklada aktivni spoluprace klienta, ktera muze spocivat
napf. v predlozeni pfisluSnych dokladli a prohlaseni. Klient musi byt informovan, Zze
ziskavané informace jsou vyZadované na zakladé AML zakona (povinnost mi€enlivosti se
vztahuje aZ na pfipadné podani OPO a $etfeni FAU).

Povinna osoba muze pofizovat kopie nebo vypisy z pfedlozenych dokladl a zpracovavat
ziskané informace k naplnéni uCelu AML zakona. Pofizovani kopii je vSak podminéno
ziskanim souhlasu klienta.

V pfipadé pochybnosti mize povinna osoba od klienta vyzadat dalSi podplrné &i upfesnujici
informace a pfi jejich nedostatku nebo nejasnostech povinna osoba obchod neuskuteéni,
pfipadné poda OPO. Pokud klient sou€innost odmitne, povinna osoba obchod neuskuteéni.
Jestlize pochybnosti 0 mozném zneuziti pfetrvavaji i po provedené kontrole, je to divodem
k podani OPO.

Pfi dalSich obchodech s jiz identifikovanou osobou (nebo v dobé trvani obchodniho vztahu)
povinna osoba ovéfi vhodnym zplUsobem totoZnost konkrétni jednajici fyzické osoby. [Toto
oveéreni Ize provést i bez fyzické pritomnosti klienta, ktery je fyzickou osobou nebo fyzické
osoby jednajici jménem klienta, ktery je pravnickou osobou (PIN, pfistupové heslo apod.).]
Dale povinna osoba kontroluje platnost a Uplnost identifikacnich udaju klienta, informaci
ziskanych v ramci kontroly klienta, dlvodnost zjednoduSené kontroly klienta nebo vyjimky
Z kontroly klienta a zaznamenava jejich zmény. [Uvedte konkrétni postupy, které pro tyto
ukony v praxi vyuZivéte]
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[Uvedte zplsob, jakym zaznamenavate vesSkeré udaje ziskané v ramci provadéni kontroly
klienta. Na zakladé ziskanych udajd je nutné stanovit rizikovost klienta a vyplyvajici pfislusna
opatreni, a to podle konkrétni povinné osoby.]

Pri provadéni jednotlivych obchodt, pfi vzniku obchodniho vztahu s klientem, jakoz
i v jeho priibéhu povinna osoba:

- zajiStuje a uchovava o klientovi takové informace, které ji umozni vyhodnocovat, zda se
jedna o rizikového klienta;

- kontroluje platnost a Uplnost Udaju o klientovi a provadi jejich aktualizaci;

- vénuje zvySenou pozornost [je nutné specifikovat, co konkrétné je minéno touto zvySenou
pozornosti. Pokud jsou konkrétni pravidla popsana v jiné casti SVZ, staci na tuto éast
odkézat.] obchodum

» u nichz se vyskytuje néktery z rizikovych faktorl stanovenych na zakladé provedeného
hodnoceni rizik ML/FT;

» provadénym s fyzickymi osobami v ramci sluzeb zaloZenych na individualnim pfistupu
ke klientovi;

» s PEP;

» u kterych je povinné osobé znamo, Ze skuteénym maijitelem klienta je PEP nebo ze
se jich PEP zucastni jinak;

» velkého objemu nebo vysoké urovné sloZitosti, zejména s ohledem na typ klienta,
predmét, vySi a zpusob vyporadani obchodu, Uc€el obchodniho vztahu a predmét
¢innosti klienta.

5 Zjednodusena identifikace a kontrola klienta

[Pokud provadite zjednodusenou identifikaci a kontrolu klienta ve smyslu § 13 AML zakona,
je nutné do SVZ uvést povinnost spinéni podminek tykajicich se typu klienta (viz § 13 odst. 1
AML zakona) anebo druhu poskytovanych produkti (viz § 13 odst. 2 AML zakona).
ZjednoduSenou identifikaci a _kontrolu klienta nelze pouZit u klienta, ktery je PEP. V ramci
procesu_zjednoduSené identifikace a kontroly klienta povinna osoba provadi tkony podle
§ 13 odst. 3 AML zakona, jejichZz konkrétni postupy je nutné v ramci SVZ rozpracovat.
Prikladem zjednoduseného opatieni mize byt provedeni identifikace bez fyzické pfitomnosti
klienta jinym zptusobem, nez jak stanovi § 11 AML zakona a omezeni kontroly klienta pouze
na ovéreni rizik. Zjednodusena identifikace a kontrola klienta neni pripustna v situaci, kdy
existuje jakékoliv riziko ML/FT, souvisejici s produktem, sluzbou, klientem apod. Vhodnost
zpusobu zjistovani identifikaénich udajli klienta by se méla odvijet od typu poskytovanych
sluzeb nebo produktt. Potfebné informace tak napriklad Ize od klienta zjistit prostfednictvim
jejich _zaslani _e-mailem nebo jinym prostifedkem elektronické komunikace, postou,

telefonickym sdélenim apod. Uplatnéni zjednoduSené identifikace a kontroly klienta je vzdy
nutné dostatecné oddvodnit. Toto odpvodnéni by mélo byt souéasti hodnoceni rizik. Vice
informaci Ize nalézt ve stanovisku FAU zvelejnéném na internetovych strankach.]

6 Vyjimky z povinnosti identifikace a kontroly klienta

[Pokud uplatriujete vyjimky z povinnosti identifikace a kontroly klienta ve smysiu § 13a
AML zékona, je nutné do SVZ uvést, u kterych produktl a sluZzeb podle § 13a odst. 1 - 3
AML zakona povinna osoba muze tyto vyjimky uplatnit. Zaroven je nutné sledovat transakce
tykajici se platebniho prostfedku uvedeného § 13a odst. 1 AML zakona, aby bylo mozZné
zjistit podeziely obchod. | pfes vyuZziti vyjimek musi byt v SVZ uvedeno, jakym odpovidajicim
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zplsobem povinna osoba monitoruje transakce (hebo obchodni vztahy), aby bylo mozné
odhalit podezielé obchody a podat oznameni podezrelého obchodu. Uplatnéni vyjimek je
vZdy nezbytné dostatecné odivodnit. Toto oduvodnéni by mélo byt soucasti hodnoceni rizik.]

7 Hodnoceni rizik

[Soucéasny vyvoj v prevenci ML/FT s sebou nese dalSi posilovani rizikové orientovaného
pristupu. Peclivé provedené hodnoceni rizik _a nasledné uvazené uplatriovani rizikové
orientovaného _pfistupu umoZziiuje povinnym osobam _pfimérenou alokaci zdroju pfi
naplriovani efektivni ML/ET. V ramci hodnoceni rizik je nutné identifikovat a posoudit rizika
ML/FT, ktera mohou nastat v ramci Vasi ¢innosti.]

[Pokud jste povinnou osobou podle § 2 odst. 1 pism. a) az d) a h) AML zakona, mate
povinnost vypracovat pisemné hodnoceni rizik ML/ET pro typy poskytovanych obchodl a
obchodnich vztahtd, a to v rozsahu, ve kterém provadite cCinnosti podléhajici pusobnosti
AML zakona. V hodnoceni rizik je tfeba zohlednit rizikové faktory, zejiména typ klienta, ucel,
pravidelnost a délku trvani obchodniho vztahu nebo obchodu mimo obchodni vztah, typ
produktu, hodnotu a zplsob uskutecénéni obchodu a rizikovost zemi nebo zemépisnych
oblasti, k nimz se obchody vztahuji. Hodnoceni rizik by mélo zohlednit i (avSak nejen) faktory
mozného vysS$iho rizika, které jsou uvedeny v pfiloze ¢. 2 AML zakona.]

[Pri_zpracovani hodnoceni rizik doporucujeme vychazet z podkladld narodniho hodnoceni
rizik ML/FT. Na internetovych strankach FAU je uvedena vefejna &ast zpravy z 1. kola
narodniho _hodnoceni rizik, véetné mozZnosti zaslani specifického obsahu neverejné céasti
zpravy pro interni potfeby jednotlivych typtl povinnych osob.]

[Hodnoceni rizik musi zahrnovat prinejmensim:

- rizikovou kateqorizaci typu klientd s ohledem na rizikové faktory:

- rizikovou kateqgorizaci produktl a s nimi souvisejicich sluzeb, které mohou byt zneuZity
k ML/FT;

- prikladné (nikoli zakonem stanovené a obecné formulované) znaky podezielosti, které by
mohly u_jednotlivych typu klientd nasvédcéovat podezielému chovani, podezielym
transakénim vzorcim apod.; takto navodné popsané znaky podezielosti musi vyplyvat
z portfolia poskytovanych produkti a sluzeb (viz ¢l. 7.2).

Do shora uvedeného minimalniho obsahu je tfeba vélenit také:

- faktor rizikovych zemi: doporucujeme odpovidajicim zptisobem zapracovat jednak do
rizikovych faktord souvisejicich s typem rizikovych klientti (zemé ptivodu), jednak do
transakcCnich znakl podezrelosti (napr. destinace odchozi transakce);

- faktor distribu¢nich kanall: je tfreba zapracovat zejména do rizikové kategorizace novych
klientd. Napr. Klienti s prevzatou identifikaci bez dalSich doplrikovych opatfeni ke zmirnéni
rizik_odcizené identity jsou obecné rizikovéjsi neZli klienti s identifikaci provedenou za
fyzické pfitomnosti.]

[U kazdého identifikovaného rizikového faktoru (at uz vyplyne ztypologie klienta nebo
produktu, sluzby atd.) je tfeba peclivé uvazit, zda realné uplatriovana opatreni (identifikace a
kontrola klienta, sestava znakt( podezielosti, detekce a podavani OPO, popf. odklad splnéni
prikazu klienta) efektivné zmirriuji_rizika ML/FT. Pokud tomu tak neni, potom je nutno
prijmout dalSi doplrikova opatifeni ke zmirnéni téchto rizik. Konkrétni opatreni nelze zakladat
pouze na vykladu pravni upravy, ale na skuteéné znalosti rizik ML/FT, jimz jste jakozZto
povinna osoba z povahy svych produkti, sluzeb a typu klient vystaveni. Takova opatieni
mohou jit napf. nad ramec standardni trovné kontroly klienta (napr. zesilena kontrola klienta,
rozsifena sestava znakl podezrelosti, opatfeni ke zmirnéni rizika odcizené identity apod.).
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Je nutné uvést konkrétni opatreni prijata za ucéelem zmirnéni rizik a nikoliv_jen obecné
formulace, Ze u rizikovych klientd, produktt apod. provadite zvySeny monitoring.]

[V ramci hodnoceni rizik je také mozné identifikovat a po peclivém uvazeni i vyhodnotit jako
nizkorizikové nékteré produkty nebo typy klientd. Na zevrubné zdlvodnéné nizkorizikové
situace [ze aplikovat zjednoduSenou kontrolu klienta. Povinna osoba ma vSak
i v takovém pfipadé nadale povinnost sledovat a pfipadné revidovat udroven rizik a
odpovidajicich opatieni a dale detekovat pfipadné podezielé obchody a dalSi povinnosti
vyplyvajici z AML zakona. Pri takto provadéném hodnoceni rizik je tfeba uplatriovat zasadu
comply or explain a posoudit mj. zda dany produkt nebo sluzba nebo typ klienta nemize
figurovat jako soucast néjaké typologie zdrojové trestné Cinnosti a nasledného ML/FT a
zaroveri, zda povaha produktu nebo sluzby nebo typu klienta nemuize zakladat néjaké
zranitelné misto zneuzitelné v takovém schématu. Jediné takto provedena analyza vylouci
pripady nékterych nepodlozenych tvrzeni o domnélych nizkorizikovych situacich (napr.
zneuZiti bankovnich uétu pro nezletilé, hypotecnich uvérit nebo hazardnich her na pristrojich,
a _to pravé navzdory jejich stereotypicky tvrzené nizkorizikovosti). Nezbytnou soucasti
hodnoceni_rizik_tedy musi byt dostateéné oduvodnéni zvolenych rizikovych kategorii
prifazenych k jednotlivym typdm klientt, produktd apod., a to zejména pokud riziko v daném
pripadé hodnotite jako nizSi a uplatriujete pravidla zjednodusené identifikace a kontroly
klienta podle § 13 AML zakona, vyjimek stanovenych v § 13a AML zakona nebo vyuZiti
prevzeti identifikace podle ustanoveni § 11 odst. 1, 2 a 5 az 8 AML zakona.]

[V_souvislosti s touto problematikou dtirazné upozoriiujeme, Ze za ucelem AML/CFT
prevence nelze sméSovat rizika ruzného charakteru: napf. rizika prani penéz se ze své
podstaty liSi od rizik nesplaceni tvéru.]

[Na zakladé identifikovanych rizik je tfeba zajistit, aby opatfeni zavedena za ucelem
AML/CFT prevence byla primérena zjisténym rizikim, tzn. vys$Si riziko ML/IFT oduvodriuje
zesilena opatreni, a snizené riziko mize ospravedinit méné dukladnou kontrolu klienta.
Doplrite tedy konkrétni postupy a opatfeni, prostifednictvim kterych je z Vasi strany zvySena
(v pfipadé vysSich hodnot rizik), resp. standardni nebo naopak snizena (v pripadé nizkého
rizika), pozornost vuci shora uvedenym typum klientd, obchodnich vztahd, obchodd,
produktl, hodnot obchodl, dale vuci shora uvedenym zpusobum uskutecnéni obchodtl a

stuprium rizikovosti zemi nebo zemépisnych oblasti, a to véetné personalniho a technického

zZabezpeceni.]

[V _hodnoceni rizik mtZe povinna osoba ¢erpat mj. z téchto informaci:

- ze schvalené Zpravy o prvnim kole procesu narodniho hodnoceni rizik ML/FT (tuto zpravu
FAU fizené distribuuje):;

-z vlastniho rozboru jiz dfive podanych OPO (zde FAU doporuduje zaméfit se nejen na to,
jaké produkty, sluzby byly k danému obchodu zneuzity, ale i jaké dalSi produkty a sluzby
by mohly byt napristé obdobnym zptusobem zneuZzity, a dale jakymi rizikovymi faktory se
dany typ klienta vyznacuje nebo se muZe v obdobnych pripadech vyznacovat a jaké
znaky podezielosti s sebou obchod/y neslly);

- na_strankach www.fatf-qafi.orq Ize nalézt cetné analyzy, které jsou zaméreny jak
sektorové, tak typologicky.]

[Jako soucast hodnoceni rizik je tfeba uvést i pfijata opatfeni pro vnitini kontrolu, kontrolu
dodrzovani pravnich predpist a provérovani Vasich zaméstnancl. Podle rozsahu a povahy
¢innosti, které provadite, muZe byt soucasti hodnoceni rizik i zfizeni nezavislého utvaru pro
testovani téchto opatreni, strateqii a postupt vnitini kontroly a komunikace ke zmirriovani a
uéinnému rizeni identifikovanych rizik ML/IFT./

[Uvedte pravidelné intervaly, v jakych budete hodnoceni rizik aktualizovat. Pfed zahajenim
poskytovani novych produktu je tfeba hodnoceni rizik aktualizovat vzdy, pfip. pfi zménach
v oblasti podnikani.]

[Pokud jste jako povinna osoba soucasti skupiny, uplatriujete skupinové strategie a postupy

pro boj proti ML/FT, véetné postupli ochrany udajii v rozsahu, ktery pravo jiného statu

umozZzriuje, a strateqgii a postupt pro sdileni informaci v ramci skupiny. Sou¢asné vsak musi

byt splnéna podminka, Ze predmétné strateqgie a postupy splriuji _pozZadavky alespori
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rovnocenné pozadavkum stanovenym AML zakonem. Uvedte tyto strategie a postupy

v ramci SVZ.]

7.1 Rizikova kategorizace typu klienti s ohledem na rizikové faktory

[V ramci systému fizeni rizik souvisejicich s oblasti ML/ET povinna osoba:

- urdi rizikové faktory, na zakladé nichz stanovuje rizikovy profil klienta. Je tfeba brat zietel
na skuteénost, Ze drovern rizikovosti jednotlivych faktorti se mize znacné liSit a nékteré
Z nich_mohou_hraniéit az se znaky podezielosti. \V této souvislosti _upozorriujeme na
mozZnou zaménu rizikovych faktorll a znakl podezrelosti (napr. rizikovym faktorem
nemuze byt odmitnuti _identifikace klientem, coZ je sam o sobé duivod k neuskuteénéni
obchodu, pfipadné k podani oznameni podezielého obchodu);

- stanovi pravidla a postupy, podle kterych zjiStuje rizikové faktory u novych klientt a

prubézné béhem trvani obchodniho vztahu u vSech klientu:

- stanovi pravidla a postupy, podle kterych je s ohledem na Zzjisténé rizikové faktory
stanoven rizikovy profil klienta;

- stanovi pravidla a postupy, podle kterych jsou klienti, na zakladé jejich rizikovych profild,
kateqorizovani podle urovné rizikovosti:

- podle zarazeni klientt do jednotlivych rizikovych kategorii pfiiima odpovidajici opatfeni
spodivajici ve zvySeném monitoringu klientd, jejich transakci a zesilené kontrole klienta a
stanovi_pravidla a postupy, podle kterych rozhoduje o uskutecnéni obchodu nebo
navazani _obchodniho vztahu s klientem nebo jiZ probihajici_ obchod nebo existujici
obchodni vztah s klientem ukonci.

[Uvedte konkrétni uplatiiovana pravidla a postupy, prostfednictvim nichz vykonavate shora
uvedené &innosti, a to na vSech urovnich fizeni od fadovych zaméstnanctl az po vedeni Vasi

spoleénosti.]

[K pfiloham SVZ zaradte seznam predmétu Cinnosti, které na zakladé viastniho hodnoceni
povaZzujete za rizikové, a dale seznamy rizikovych zemi (viz vysvétleni pojmu rizikovg zemé)]

[Povinné osoby, viiéi nimZ vykonavé dohled CNB, se fidi navic AML vyhlédskou, v niZ se
upravuje m. j. fizeni rizik a pravidla prijatelnosti klienta pravé ve vztahu k opatfenim proti
ML/FT. Pokud se na Vas AML vyhlaska vztahuje, je nutné se pri stanoveni pravidel ridit
ustanovenimi dle § 5 AML vyhlasky.]

7.2 Rizikova kategorizace produkti a s nimi souvisejicich sluzeb, které
mohou byt zneuzity k ML/FT

[V rédmci hodnoceni rizik je tfeba se zamyslet nad vS§emi procesy v ramci funqgovani Vasi
spolecnosti a konkrétné popsat:

- v.Cem spocivaji rizika ML/FT v pripadé Vami poskytovanych sluzeb (tzn., jak konkrétné
mohou byt jednotlivé produkty &i sluzby zneuZity k ML/FT);

- Jak konkrétné jsou Vami zjisténa rizika zmirriovana (napf. pravidla monitoringu transakci,
evidence transakci za ucelem jejich zpétné dohledatelnosti a prifazeni k jednotlivym

klientum.]

[S produkty a sluzbami souvisi rovnéz rizika spojena:

- s hodnotou uskutecriovanych obchodl (pripadné i limity obchodl, mate-li tyto

nastavené);

- se zplsobem platby (za rizikovéj$i jsou obecné povazovany zejména hotovostni

transakce);

- s distribuénimi kanaly (identifikace tvari v tvar ¢i zprostfedkované);
- se zapojenim insidert (tzn. zaméstnancd) do trestné ¢innosti.
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Urcita hodnota i zptisob uskutecénéni obchodu mdze byt rizikovym faktorem jak v souvislosti
s produktem, tak s konkrétnim klientem.]

[Do hodnoceni rizik je tfeba zaradit vySe uvedené a vesSkeré dalSi Vami analyzované rizikové

faktory.]

7.3 Podrobny demonstrativni vyéet znakt podezielych obchodi

7.3.1 Fakultativni znaky podezirelych obchodt

[Oznaéeni obchodu za podeziely je podminéno uvazenim povinné osoby, v navaznosti
na specifika oboru podnikani, vlastni zkuSenosti a znalosti a na provedeném hodnoceni
rizik.]

[NiZze uvedeny vyéet znakl podezrelych obchodll neni uplny. Zamérné jsou zde uvedeny
pouze nejobvyklejSi znaky, které by mély slouzit pouze jako zaklad a soucasné jako

inspirace pro povinnou osobu pfi stanoveni jejich viastnich kritérii podezielych obchodi
V_navaznosti na specifika oboru podnikani, na vykonavané éinnosti a na klientské portfolio.]

Obchod je povazovan za podeziely, pokud napfriklad:

- klient vystupuje, jako by jednal za nékoho nebo pro nékoho jiného, je doprovazen
nebo sledovan dal$i osobou nebo osobami, které ziejmé chtéji zlistat v anonymité;

- klient vykonava ¢innosti, které mohou napomahat zastieni jeho totoznosti nebo zastreni
totoznosti skute€ného maijitele;

- klientem nebo skute€nym majitelem je osoba z rizikové zemé;

- povinna osoba ma pochybnosti o pravdivosti nebo Uplnosti ziskanych udaju o klientovi. Ze
souvislosti napf. vyplyva, Ze klient ma snahu o sobé uvadét nepfesné nebo neuplné
informace;

- identifikaéni doklady maji pochybny vzhled;

- klient se chova nervozné, odmita identifikaci nebo ji podstupuje jen neochotné, pfipadné
uvadi nepravdivé Udaje ke své identifikaci nebo kontrole (napf. k plvodu penéz
nebo oboru podnikani);

- je znama kriminalni minulost klienta nebo styky &i vazby na osoby napojené na kriminalni
skupiny nebo pfimo pachajici trestnou €innost;

- klient ma styky nebo vazby do rizikovych zemi [je tfeba specifikovat, co je minéno témito
styky Ci vazbami, napr. trvalé ¢i prechodné bydlisté nebo sidlo klienta, jeho obchodnich

partnerd...];

- klient poZaduje transakce neobvyklé nebo provedené neobvyklym zpusobem, chvata
na uskutec¢néni transakce vic, nez je u podobnych transakci obvyklé;

- klient provadi pfevody majetku, které zjevné nemaji ekonomicky duvod, anebo provadi
slozité nebo neobvykle objemné obchody;

- béhem jednoho dne nebo ve dnech bezprostfedné nasledujicich uskutecni klient napadné
vice penéznich operaci, nez je pro jeho €innost nebo €innost srovnatelného typu klienta
obvyklé;

- prostiedky, s nimiz klient naklada, zjevné neodpovidaji povaze nebo rozsahu jeho
podnikatelské Cinnosti nebo jeho majetkovym pomérim;

- klient podnika v oboru spojeném s rizikem napojeni na kriminalni skupiny (napf. erotické
sluzby, diskotéky a jiné no€ni podniky, obchod s vojenskym materidlem a zejména se
zbranémi atd.);

- klient védomé provadi ztratové obchody nebo obchody s nepfiméfenou vysi smluvni
pokuty;
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- transakce jsou provadény velkym mnoZstvim platidel niz§i hodnoty, pfipadné neobvyklym
pfenasenim vysSiho objemu hotovosti (napf. igelitové sacky, kapsy odévu apod.);

- transakce jsou sméfovany do nebo z oblasti, kde klient obvykle nema nebo nelze
pfedpokladat, ze by mél obchodni zajmy;

- transakce jsou provadény ve vysi tésné pod hranici povinné identifikace nebo kontroly
klienta.

7.3.2 Obligatorni znaky podezielych obchodt

V nize uvedenych situacich je obchod podezielym vzdy a je tedy divodné podat
oznameni podezielého obchodu

- klientem nebo skute&nym majitelem je osoba, vi&i niz CR uplatiuje mezinarodni sankce
podle sankéniho zakona;

- predmétem obchodu je nebo méa byt zboZi nebo sluzby, vigi nimz CR uplatfiuje sankce
podle sankéniho zakona;

- klient se odmita podrobit kontrole nebo odmita uvést identifikacni udaje osoby, za kterou
jedna.

8 Neuskutecnéni obchodu

Povinna osoba odmitne uskutecnéni obchodu (nebo navazani obchodniho vztahu anebo
ukonéi obchodni vztah) v pfipadé, Ze je dana identifikaéni povinnost podle § 7 odst. 1 nebo 2
AML zakona a

- klient se odmitne identifikaci podrobit;

- klient odmitne dolozit plnou moc v pfipadég, Ze je zastoupen zmocnéncem;
- klient neposkytne potfebnou soucinnost pfi kontrole klienta;

- zjiného divodu nelze provést identifikaci nebo kontrolu klienta;

- ma-li osoba provadégjici identifikaci nebo kontrolu klienta pochybnosti o pravdivosti
informaci poskytnutych klientem nebo o pravosti pfedlozenych dokladu (v tomto pfipadé
je nutné soucasné podat OPO);

- klientem, skuteCnym majitelem klienta nebo osobou jednajici za klienta nebo Clenem
statutarniho organu klienta je osoba, ktera je uvedena na seznamu sankcionovanych
subjektd (v tomto pfipadé je nutné sou€asné podat OPO);

- jedna se o obchod (a to i v ramci obchodniho vztahu) s PEP a povinné osobé neni znam
puvod majetku uzitého v obchodu (nebo obchodnim vztahu);

- zaméstnanec povinné osoby nedostane souhlas bezprostfedniho nadfizeného nebo
statutarniho organu této povinné osoby k obchodu, pokud klientem je PEP;

- statutarni organ povinné osoby nebo jim povéfené osoby k fizeni v oblasti AML/CFT
prevence nevydaji souhlas k

» obchodnimu vztahu s PEP, pfipadné k jeho vyznamnym zménam;

» byt i jen CasteCnému postoupeni pInéni ze Zivotniho pojisténi, kdy opravnénou osobou
Z tohoto pojisténi je PEP.

[Doplrite _pripadné dalSi _podminky, za kterych nesmi dojit k uskuteé¢néni obchodu.
Cerpat Ize rovné? Z informaci ve stanovisku publikovaném FAU, viz
http://www.mfcr.cz/cs/archiv/agenda-financniho-analytickeho-utvaru/stanoviska-financniho-
analytickeho-utvar. Pokud se jedna o plnéni povinnosti _souvisejicich s obchody
uskutec¢nénymi s PEP, pomtickou muze byt Metodicky pokyn FAU &. 7 ze dne 22. 12. 2016 -
Opatreni viéi politicky exponovanym osobam v navaznosti na aktualni jednani v EU.]
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9 Postup pro zpristupnéni uchovavanych udaju prislusnym
organim

Uchovavani udajt
Povinna osoba uchovava po dobu 10 let od uskute¢néni posledniho Ukonu jednotlivého
obchodu nebo od ukon€eni obchodniho vztahu s klientem nasledujici informace:

- identifikaéni Udaje, dal$i Udaje tykajici se prukazu totoznosti klienta, ktery je fyzickou
osobou nebo osoby jednajici za klienta, ktery je pravnickou osobou;

- zadznamy o tom, zda klient neni PEP nebo osoba, viiéi niz CR uplatfiuje mezinarodni
sankce podle sankéniho zakona;

- kopie dokladl predlozenych k identifikaci, byly-li pofizovany;

- Udaj o tom, kdo a kdy proved! prvni identifikaci klienta;

- informace a kopie dokumentu ziskané v ramci kontroly klienta;

- dokumenty odlvodiiujici vyjimku z identifikace a kontroly klienta;

- Vv pfipadé zastupovani original nebo ovéfenou kopii pIné moci nebo Cislo jednaci
rozhodnuti soudu o jmenovani opatrovnika.

[Pokud jste povinnou osobou podle § 2 odst. 1 pism. i) a j) AML zakona, doplrite dobu
uchovavani udaji podle § 16 odst. 3 AML zakona.]

Lhata pro uchovavani udaji zacina bézet prvnim dnem kalendafniho roku nasledujiciho
po roce, ve kterém byl uskuteCnén posledni Ukon obchodu znamy povinné osobé&, nebo
v némz byl ukonéen obchodni vztah.

[Pokud jste instituci, nad niZ vykonévé dohled CNB, a méte tedy povinnost vypracovavat
hodnotici zpravu podle § 8 AML vyhlasky, doplrite nasledujici ustanoveni.] Hodnotici zpravu
spolu s pfislusnym vyjadfenim podle § 8 odst. 2 a 6 AML vyhlasky povinna osoba uchovava
nejméné po dobu 5 let.

[Pokud _jste _instituci, _nad niZz vykonévé dohled CNB, doplrite postupy a opatfeni,
prostrednictvim nichZ splriujete nasledujici ustanoveni.] VeSkeré schvalovaci a rozhodovaci
procesy a kontrolni €innosti v rdmci SVZ, v€etné souvisejicich odpovédnosti, pravomoci,
podkladli a posouzeni hodnotici zpravy musi byt mozné zpétné rekonstruovat. Zpétné
rekonstruovatelné musi byt také informace o zjiSténich ucinénych pfi kontrole klienta,
pfi pfezkoumavani obchodl a korespondence vztahujici se k obchodim a obchodnim
vztahum. Rovnéz musi byt zpétné rekonstruovatelny i takovy proces, jehoz vysledkem
je zaver, Ze nejsou dany duvody pro zménu rizikového profilu klienta ¢i pro podani/nepodani
OPO.

[Doplrite zpusob uloZzeni shora uvedenych udaji tak, aby nemohlo dojit ke znehodnoceni
ulozenych informaci, aby byla zajiSténa jejich ,Citelnost”. Informace je vhodné uchovavat
takovym zplsobem, aby bylo mozné spinit poZadavek stanoveny v § 9 odst. 2 pism. ¢) AML
zakona, tj. srovnavat informace ziskané v prubéhu obchodniho vztahu za ucéelem zjisténi,
zda transakce klienta nevybocuji ze stanoveného profilu klienta. Za timto uc¢elem se nejevi
jako vhodné veskeré udaje o klientovi neprodlené archivovat bez provedeni dalSiho zaznamu
(napfiklad do informacniho systému) potfebného pro kontrolu klienta v prabéhu obchodniho
vztahu nebo pfi dalSich obchodech.]

[Pokud se na konkrétnim obchodu s tymz klientem podili vice povinnych osob, doplrite
prislusné informace podle ustanoveni § 16 AML zakona. V tomto pfipadé musi byt v SVZ
vymezeno, ktera z povinnych osob a do jaké miry odpovida za identifikaci, za uloZzeni a
uchovani dokumenti, za aktualizaci udajl a rovnéz i musi byt upraveno vzajemné predavani

informaci.]

[Doplrite konkrétni postupy a kompetence jednotlivych osob, pfijaté za ucéelem zajiSténi, aby
byly uchovavané informace na zadost v pfimérené c¢asové lhuté dostupné kompetentnim

organum.]
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10 Pravidla a postupy, kterymi se pfi nabizeni sluzeb nebo
produktd povinné osoby fridi tieti osoby jednajici jménem a na
ucet této povinné osoby

[Pokud VasSim jménem a na Vas ucet nabizeji produkty nebo sluzby treti osoby, doplrite
prislusna pravidla a postupy pfijaté za ucelem zajisténi, aby tyto osoby uplatriovaly postupy
k pfedchazeni ML/ET ve stejném rozsahu, jako je uplatriuje Vase spolecénost.]

11 Postup od zjisténi podezielého obchodu do okamziku doruceni
oznameni FAU, pravidla pro zpracovani podezielého obchodu
a urceni osob, které podezrely obchod vyhodnocuiji

11.1 Situace, kdy se na FAU podava OPO

Povinna osoba oznami podeziely obchod na zakladé vyse uvedeného, zejména vsSak
v pripadé, ze:
- pfetrvavaji pochybnosti o mozném zneuziti kK ML/FT i po provedené kontrole klienta;

- klient se odmitne identifikovat pfed uskute¢nénim obchodu (obchodniho vztahu) a
povinna osoba ma dil¢i informace ke klientovi &i (v téchto pfipadech se do OPO zaradi
vSechny informace od zastupcl povinné osoby tykajici se popisu, chovani, pribéhu
jednani s neidentifikovanym uc€astnikem obchodu, jeho pfichod a odchod; dale jsou
uvedeny zakladni identifikani udaje pracovnikd povinné osoby, ktefi s neidentifikovanym
ucastnikem obchodu jednali a mohli by pfipadné dale doplnit jeho popis Ci provést jeho
nasledné ztotoznéni);

- klient nespolupracuje pfi ziskavani udaju a informaci v ramci identifikace a kontroly klienta
(v tomto pfipadé povinna osoba podle aktualni situace zvazi, zda je predpoklad ziskani
pfisludného vysvétleni od klienta, ktery je napfiklad jen do¢asné nedostupny. V takovych
pfipadech Ize klientovi poskytnout pfiméfenou dobu ke spinéni souginnosti a podani OPO
odlozit az do jejiho uplynuti);

- povinné osobé neni z vefejnych zdroju znam plvod majetku, ktery je pouzit v obchodu
s PEP a tato osoba odmitne pavod majetku vysvétlit;

- jsou obligatorni divody podle § 6 odst. 2 AML zakona;

- nejde o konkrétni podeziely obchod, ale jedna se o ,jiné skuteCnosti®, které by mohly
nasveédcovat legalizaci vynosu z trestné €innosti a obchodum spojenym s terorismem.

Zjisti-li povinna osoba v souvislosti se svou &innosti podezfely obchod, oznami to FAU
bez zbyte€ného dokladu, nejpozdéji do 5 kalendainich dni ode dne zjisténi podezielého
obchodu. Pfipadne-li konec Ihlity na sobotu, nedéli nebo svatek, je poslednim dnem lhaty
nejbliz§i pracovni den.

VyZaduji-li to okolnosti podezielého pfipadu, zejména hrozi-li nebezpedi z prodleni, oznami
povinna osoba podeziely obchod neprodlené po jeho zjisténi. Tento postup je nutny
v situaci, kdy hrozi, Zze majetek, ktery je pfedmétem obchodu, resp. prostfedky uzité
v obchodu by mohly uniknout z dosahu organu &innych v trestnim fizeni. V tomto pfipadé
povinna osoba musi oznamit podeziely obchod neprodlené po jeho zjidténi, a to i za cenu,
Ze oznameni nebude obsahovat v8echny relevantni informace (oznameni bude doplnéno
nasledné).

V pfipadech, kdy hrozi nebezpeci, Zze bezodkladnym splnénim pfikazu klienta by mohlo byt
zmareno nebo podstatné ztizeno zajisténi vynosu ztrestné c&innosti nebo prostredku
uréenych k financovani terorismu, povinna osoba muze splnit pfikaz klienta tykajici se
podezielého obchodu nejdfive po uplynuti 24 hodin od podani OPO (blize viz kap. 12). [Je
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tfeba upozornit, Zze odklad spinéni prikazu klienta neni mozné provést v pfipadé nékterych
¢innosti vykonavanych povinnymi osobami, viz kap. 12.]

OPO se podava na FAU, a to pisemné doporuéenym dopisem nebo Ustn& do protokolu
v misté uréeném po predchozi domluvé. Za pisemné oznameni se povazuje téz oznameni
podané elektronicky technickymi prostfedky zajiStujicimi zvlastni ochranu prenasenych
udajl, tzn. systém enkryptovaného elektronického spojeni s Finanénim analytickym ufadem
»,MoneyWeb Lite“. [Zde specifikujte proces OPO aplikovany na podminky Vasi podnikatelske
cinnosti, tzn. kdo, v jakych Ihdtach a jakym zpusobem podava interni OPO a finalni OPO
Finanénimu analytickému tradu.]

[Uvedte konkrétni postup a casové urceni prfi podavani OPO, a to od jednotlivych
zaméstnancl povinné osoby aZ po oznameni podezrelé transakce FAU.]

[V pripadé, Ze jako povinna osoba vykonavate vice obord Cinnosti, které Vas za povinnou
osobu urcuji, doplrite zde VaSe pfijata vnitini organizacni opatifeni. Opatfeni maji slouzit
k tomu, aby v pfipadé, kdy teprve v souvislostech vzniklych propojenim informaci z riiznych
oborti VaSi ¢innosti, vyplynuly skutecénosti _nasvédcéujici ML/FT. Na zakladé téchto
skutecénosti je nutné podat OPO, které musi obsahovat vSechny relevantni informace, které
mate jako povinna osoba k dispozici.]

[Popiste rovnéz jednotlivé kroky (toky informaci) od prvotnich zjiSténi pres jejich vyhodnoceni
a zpracovani az po rozhodnuti o podani/nepodani OPO a jak jsou tyto kroky zaznamenavany
pro_naslednou kontrolu, jak je zajiSténa jejich zpétna rekonstruovatelnost a uchovani
v souladu s § 16 AML zakona a § 7 AML vyhlasky.]

11.2 Kontakty na Finanéni analyticky urad

Telefonni spojeni (7:45 — 16:15 hodin): +420 257 044 501
(16:15 — 7:45 hodin, dny pracovniho klidu, svatky): +420 603 587 663
Fax: +420 257 044 502

Adresa pro osobni doruéeni: Washingtonova 1621/11, 110 00 Praha 1
Adresa pro dorué¢ovani posty: P. O. BOX 675, JindfiSska 14, 111 21 Praha 1
E-mail: fau@mfcr.cz (nelze vyuzit pro podavani OPO)

Datova schranka: egi8zyh (nelze vyuzit pro podavani OPO)

11.3 Nalezitosti OPO

OPO obsahuje veskeré informace, které ma oznamovatel k dispozici o tomto obchodu, jeho
souvislostech a jeho u€astnicich, konkrétné:

1. identifikaéni udaje oznamovatele podezielého obchodu: obchodni firma (jméno
a prijmeni nebo nazev vc€etné odliSujiciho dodatku) nebo dalSiho oznaceni, sidlo
(pfipadné i adresa k doru€ovani), identifikacni Cislo, pfedmét podnikani dle zapisu
z obchodniho rejstfiku nebo dle prikazu zivnostenského nebo jiného podnikani (uvede se
pouze ten pfedmét podnikani, ktery s oznamenim souvisi) a typ povinné osoby
s odkazem na pfislusné ustanoveni AML zakona (uvést pfisluSny odstavec, pismeno a
bod odpovidajici typu povinné osoby);

2. identifika€ni udaje toho, koho se oznameni tyka a to nasledovné, pokud jde o:

- fyzickou nepodnikajici osobu: jméno a pfijmeni vCetné pfipadnych dalSich
uzivanych jmen a pfijmeni (ve spornych pfipadech jednoznacné rozliSit jméno a
pFijmeni), adresa mista pobytu v CR, pfipadné mimo CR a dalsi adresy, které pouziva,
rodné Cislo nebo datum narozeni, misto narozeni, druh a Cislo prikazu totoznosti, kdy
a kym byl vystaven a udaje o jeho platnosti, statni pfisluSnost, pohlavi (neni-li s dalSich
udaju ziejmé), popfipadé dalSi identifikaCni udaje uvedené v prikazu totoznosti;
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- fyzickou podnikajici osobu: kromé udaju u fyzické nepodnikajici osoby dodatky
pouzivané v podnikani, pfipadné obchodni firma zapsana v obchodnim rejstfiku
a identifikacni Cislo, pfedmét podnikani dle prikazu zZivnostenského opravnéni nebo
dle zapisu v obchodnim rejstfiku a misto podnikani;

- pravnickou osobu: obchodni firma nebo nazev v€etné odliSujiciho dodatku nebo
dalSiho oznaceni, sidlo, identifikaéni €islo nebo obdobné Cislo pfidélované v zahranici,
jméno, pfijmeni, rodné Cislo nebo datum narozeni a bydlisté osob, které jsou jejim
statutarnim organem nebo jeho €lenem, je-li statutarnim organem nebo jeho ¢lenem
pravnicka osoba, pak se uvede i jeji obchodni firma nebo nazev v€etné odliSujiciho
dodatku nebo dalSiho oznadeni, misto podnikani, identifikacni Cislo a identifikacni
Udaje osob, které jsou jejim statutarnim organem nebo jeho &lenem, identifikaéni udaje
vétdinového spolecnika nebo ovladajici osoby;

- Vv pfipadé zastoupeni fyzické osoby a vzdy v pfipadé pravnické osoby se uvedou
identifikaéni udaje osoby, ktera jedna jménem toho, koho se oznameni tyka;

. identifikacni udaje vSech dalSich uc¢astniki obchodu, které ma povinna osoba v dobé
oznameni k dispozici;

. podrobny popis predmétu a podstatnych okolnosti podezielého obchodu, zejména:
- duavod transakce, ktery uc¢astnik obchodu uvadi;

- popis pouzité hotovosti &i jinych platebnich prostfedkd a dalSi okolnosti hotovostni
platby;

- Casové udaje;

- Cisla ucétd, na nichz jsou soustfedény penézni prostiedky, ohledné kterych
se oznameni podava a Cisla v8ech uctu, na které nebo z nichz byly ¢i maji byt penize
prevadény, vcetné identifikace jejich maijiteld a disponentl, ma-li k této informaci
oznamovatel pfistup;

- ménu;

- Cim je obchod podezfely;

- Udaje o souvisejicich obchodech

- popis chovani u¢astnika obchodu i jeho pfipadnych spole¢nikd;

- pfipadné i zjisténa telefonni a faxova Cdisla, popis a evidencni ¢isla dopravnich
prostfedkuy;

- dal8i informace, které by mohly mit informacni vyznam k zu€astnénym osobam
Ci pfedmétné transakci, pfipadné i dalSi udaje, které mohou souviset s podezielym
obchodem a jsou vyznamné pro jeho posouzeni z hlediska AML/CFT prevence;

- soucasti oznameni jsou kopie vSech, v tomto oznameni uvadénych a s pfedmétem
oznameni souvisejicich, doklad, které ma oznamovatel k dispozici;

. upozornéni na pfipad, kdy se oznameni tyka rovnéz majetku, na ktery se vztahuji
mezinarodni sankce vyhlaSené za ucelem udrzeni nebo obnoveni mezinarodniho miru
a bezpec€nosti, ochrany lidskych prav nebo boje proti terorismu. Spolu s upozornénim
se uvede i struCny popis tohoto majetku, udaje o jeho umisténi a jeho vlastnikovi,
je-li oznamovateli znam. Dale se uvede informace, zda hrozi bezprostfedni nebezpedi
poskozeni, znehodnoceni nebo uziti tohoto majetku v rozporu se zakonem;

. oznamovatel vzdy uvede, zda a kdy byl obchod proveden €i zda byl odlozen,
pfipadné divod, pro¢ obchod byl nebo nebyl proveden. Pokud bylo spinéni pfikazu
odlozeno, povinna osoba o tom nesmi (s vyjimkou zajisténi majetku, na ktery se vztahuiji
mezinarodni sankce a dale s vyjimkou ustanoveni § 40 odst. 3 AML zakona) klienta
informovat (viz ustanoveni o povinnosti mi¢enlivosti);
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7. kontaktni informace

- OPO musi obsahovat jméno, pfijmeni a pracovni zafazeni osoby, ktera za povinnou
osobu toto oznameni podava a moznosti spojeni k pfijeti pokyni od FAU, véetné
moznosti spojeni i mimo obvyklou pracovni dobu (telefon, fax, e-mail). [Pokud byla
FAU predem nahla$ena kontaktni osoba véetné pfislusnych moznosti_spojeni podle
§ 22 AML zékona, tato informace se v ramci OPO neuvadi.];

- dale OPO obsahuje datum, ¢as a misto podani oznameni a podpis osoby plnici
oznamovaci povinnost;

- vOPO se neuvadi udaje o zaméstnanci povinné osoby nebo osobé& v podobném
pracovnépravnim vztahu, ktera podeziely obchod zjistila;

[Dal$i informace tykajici se podani OPQ Ize nalézt napriklad v Metodickém pokynu FAU &. 4
ze dne 16. 12. 2015 - Podani oznameni podezifelého obchodu jinou formou nez
prostfrednictvim spojeni MoneyWeb.]

O podani OPO povinna osoba nesmi (s vyjimkou § 40 odst. 3 AML zakona) klienta
informovat. [Vyjimka z povinnosti mi¢enlivosti podle § 40 odst. 3 AML zakona se vztahuje
pouze k nékterym povinnym osobam uvedenym v § 2 odst. 1 pism. e) — q) AML zakona.]

12 Opatreni, ktera vylouéi zmareni nebo podstatné ztizeni zajisténi
vynosu ztrestné c¢innosti bezodkladnym splnénim prikazu
klienta

Spinénim pfikazu klienta se zde rozumi i dokon&eni jakéhokoli obchodu, v némz
je podezieni na ML/FT.

Pokud hrozi nebezpec€i, Ze bezodkladnym splnénim pfikazu klienta by mohlo byt zmareno
nebo podstatné ztizeno zajisténi vynosu z trestné cinnosti nebo prostfedkd urenych
k financovani terorismu, povinna osoba mulze splnit pfikaz klienta tykajici se podezrelého
obchodu nejdfive po uplynuti 24 hodin od doruéeni OPO na FAU. Majetek, jehoz se pfikaz
klienta tyka, vhodnym zplsobem zajisti proti manipulaci, ktera by byla v rozporu s ucelem
AML zakona.

Pokud navic $etfeni podezfelého obchodu vyzaduije pro svou sloZitost del$i dobu, FAU maze
rozhodnout:

- 0 prodlouzeni doby, na kterou se odklada spinéni prikazu klienta, nejdéle vSak o dalSi
2 pracovni dny, nebo

- 0 odloZeni spInéni pfikazu klienta nebo o zajisténi majetku, ktery ma byt pfedmétem
podezielého obchodu, u povinné osoby, u niz se tento majetek nachazi, az na dobu
3 pracovnich dnu.

Spinéni pfikazu klienta se neodklada v pfipadé, Ze toto odloZzeni neni mozné, nebo ze by
takové odloZzeni mohlo zmafit nebo jinak ohrozit Setfeni podezielého obchodu. Pokud
obchod probéhl do doby podani OPO, oznamovatel sdéli informaci o uskutec¢néni obchodu
pfimo v tomto oznameni, pokud k uskuteénéni obchodu doSlo pozdéji, poda oznamovatel
informaci s odkazem na podané oznameni a v ni sdéli pfesny termin uskute¢néni transakce.

VySe uvedené lhuty se nevztahuji na zajisténi majetku, jestlize ma byt tento majetek zajistén
podle pfislusného pravniho pfedpisu vydaného k provedeni mezinarodnich sankci. K
zajisténi dochazi na zékladé prislusného sankéniho predpisu, neni tedy tfeba (ani nepfichazi
v Uvahu) provadét zajisStovaci opatfeni podle AML zakona. SouCasné se vSak vzdy jedna o
podeziely obchod ve smyslu § 6 odst. 2 AML zakona a je tedy povinnost podat OPO.
Micenlivost podle § 38 odst. 1 AML zakona se v takovém pfipadé vztahuje pouze na OPO,
nikoli na skute€nost zajisténi podle prislusSného sankéniho pfedpisu. Ten, koho se zajisténi
tyka, midze o ném byt informovan a ma moznost domahat se i soudné zruseni omezeni.
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Muze také tvrdit, Ze neni tim, vi¢i komu se sankce maji uplatnit (shoda ¢i podoba jmen,
chybna identifikace, atd.). Toto zajiSténi neni Casové omezeno jako zajiStovaci opatfeni
podle § 20 AML zakona, ale trva po celou dobu trvani sankce.

[Doplrite, konkrétni postupy a opatreni véetné urceni kompetenci jednotlivych trovni fizeni
spolecnosti. Souc¢asné uvedte konkrétni pripady specifické pro vykon Vasi &innosti, kdy
muze hrozit nebezpedi, Zze bezodkladnym spinénim prikazu klienta by mohlo dojit ke zmareni
Gi ztizeni zajisténi vynosu z trestné cinnosti ¢i prostiedku uréenych k financovani terorismu.
Obecné se jedna zejména o podezielé obchody, kdy po provedeni prikazu klienta se
penézni prostredky dostanou _mimo _moznosti _sledovani _a pfipadného zajisténi statnich
organt CR. V pfipadé nékterych dinnosti vykondvanych povinnymi osobami (napf.
sménarenska cinnost), neni odklad splnéni pfikazu klienta v praxi mozny. Z toho diivodu je
tfreba zamyslet se nad zpusobem poskytovani sluzeb a z néj vyplyvajicich moznosti odkladu
spinéni prikazu klienta.]

13 Technicka a personalni opatreni, ktera zajisti provedeni
odkladu splInéni prikazu klienta podle § 20 AML zakona
a ve stanovené |haté splnéni informacni povinnosti podle § 24
AML zakona

13.1 Kontaktni osoba

[Zde uvedte konkrétni/ho zaméstnance, ktery/ktefi je/ijsou urcen/i statutarnim organem
povinné osoby K plnéni loznamovaci povinnosti podle § 18 AML zakona a k zajistovani
prubézného styku s FAU. Stanovena osoba musi splriovat podminky podle § 22 AML

zakona.]

[Kontaktni osoba/osoby je/jsou zde uréena/urceny uvedenim jména, priimeni, pracovniho
zarazeni a jsou doplnény udaje o spojeni véetné telefonického a elektronického.]

[Aby se zménou kontaktni osoby nemusel byt aktualizovan cely SVZ, je v tomto bodu mozné
uvést pouze odkaz na prilohu SVZ, kde je tato kontaktni osoba uréena - napfr. ,Uréeni
kontaktni osoby — viz priloha & X a v pfipadé potfeby bude aktualizovana pouze tato

priloha.]
[Za udelem splnéni povinnosti informovat FAU o uréeni kontaktni osoby podle § 22 odst. 1

AML zakona, Ize doporucit vyuZiti vzorového formulare, ktery je k dispozici
na http://www.financnianalytickyurad.cz/kontrolni-cinnost/kontaktni-osoba.html.]

13.2 Splnéni informacni povinnosti
Povinna osoba na Zzadost FAU v jim stanovené Ihté:

- sdéli udaje o obchodech souvisejicich s povinnosti identifikace nebo ohledné nichz FAU
provadi Setfeni;

- predlozi doklady o téchto obchodech nebo knim umozni pfistup poverenym
zaméstnancum FAU pfi provéfovani OPO a pfi vykonu spravniho dozoru;

- poskytne informace o osobéach, které se jakymkoliv zplisobem ucastni pfedmétnych
obchodu.

[Zde doplnte konkrétni formu splinéni informacéni povinnosti - podle mozZnosti konkrétni
povinné osoby napf. podani pisemné zpravy, poskytnuti kopii _dokladu, informaci
na elektronickych zéznamovych médiich, predloZzeni informaci v _archivované formé
k pofizeni kopii nebo vypisti ze strany FAU. RovnéZ doplrite rozdéleni pfislusnych
kompetenci a odpovédnosti jednotlivych osob, resp. oddéleni.]

Povinna osoba poskytne klientim pfed navazanim obchodniho vztahu nebo provedenim
obchodu mimo obchodni vztah informace pozadované podle ustanoveni § 11 zakona
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€. 101/2000 Sbh., o ochrané osobnich udaju. Tyto informace obsahuji zejména obecné
upozornéni tykajici se povinnosti povinné osoby zpracovavat osobni udaje pro ucely
predchazeni ML/FT.

13.3 Opatreni pfi provedeni odkladu splnéni prikazu klienta

Vyhlageni rozhodnuti FAU o odkladu splnéni piikazu klienta mdZe byt provedeno Ustné,
telefonicky, faxem nebo elektronicky, vZzdy se v3ak nasledné dorucuje stejnopis pisemného
vyhotoveni rozhodnuti.

Pokud povinna osoba oznamila FAU podezfely obchod, zakladni Ihata odloZeni pfikazu
klienta v€etné jejiho prodlouZeni se pocita od okamziku, kdy FAU oznameni pfijal.

Pokud povinna osoba neoznamila FAU podezfely obchod a FAU rozhodne o odlozeni
splnéni piikazu klienta nebo zajisténi majetku, pocatek Ihity je uren vyhlasenim rozhodnuti
FAU.

Povinna osoba obratem potvrdi FAU vykonani odloZeni splnéni pfikazu klienta, uplatnéni
prodlouzeni této lhity nebo vykonani zajiSténi daného majetku a potvrdi ¢as, od kterého se
béh této Ihuty pocita.

Povinna osoba dale priibézné podava FAU informace o vSech podstatnych skuteénostech
tykajicich se majetku uvedeného v rozhodnuti (napf. pokusy o prolomeni zajisténi).

Jestlize FAU do konce jim uréené Ihaty povinné osobé nesdéli, Ze podalo trestni oznameni,
nebo prfed koncem Ihuty zajisténi zrusi rozhodnutim, povinna osoba pfikaz klienta maze
uskutecnit.

Pokud FAU ve stanovené Ihiit& poda oznameni organu &innému v trestnim fizeni, odklad
splnéni pfikazu klienta nebo zajisténi majetku se prodluzuje o 3 pracovni dny ode dne
podani predmétného trestniho oznameni. O podani trestniho oznameni informuje FAU
povinnou osobu. Povinna osoba tedy provede pfikaz klienta nejdfive po uplynuti lhaty 3
pracovnich dnd ode dne podani trestniho oznameni, ale to pouze v pfipadég, Ze organ ¢inny
v trestnim Fizeni do konce této lhaty nerozhodne o odnéti nebo zajisténi predmétu
podezielého obchodu. Lhata 3 pracovnich dni konéi bud jejim uplynutim, nebo dfive, a to
pokud organy ¢inné v trestnim fizeni provedou pfislusna zajiStovaci opatfeni jesté pred
uplynutim této IhGty. (Lhata 3 pracovnich dnl se pocita od zacatku dne nasledujiciho po dni,
v némz FAU podalo trestni oznameni.)

[Zde doplrite konkrétni technicka a personalni opatreni, ktera jste prijali za ucelem zajiSténi

provedeni odkladu splnéni prikazu klienta podle § 20 AML zakona a ve stanovené lhaté
splnéni informacéni povinnosti podle § 24 AML zakona.]

V pfipadé, Ze povinna osoba provede piikaz klienta proto, Ze odlozeni pfikazu klienta by
mohlo zmaiit nebo jinak ohrozit Setfeni podezreleého obchodu, o spinéni prikazu klienta
povinna osoba vzdy informuje FAU.

14 V pripadech uvedenych v § 24a odst. 2 AML zakona popis
doplinkovych opatreni k uéinnému zvladani rizika legalizace
vynosu z trestné ¢innosti nebo financovani terorismu

[V pripadé, Ze se Vas toto ustanoveni tyka, doplrite popis konkrétnich opatreni.]

15 Ustanoveni o povinnosti ml€enlivosti

Smyslem povinnosti mi¢enlivosti podle § 38 AML zakona je zejména:
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- neruSeny prubéh Setfeni podezielého obchodu;

- ochrana zpracovavanych a uchovavanych informaci po dobu, nez jsou vysledky Setfeni
predany jinému organu podle § 32 AML zakona;

- zachovani moznosti pouziti zajiStovacich opatfeni vi&i majetku v pfipadném nasledném
trestnim fizeni;

- ochrana osob, které oznamuji podezfelé obchody, pfed hrozbami nebo nepratelskymi
¢iny.

Povinnost mi€enlivosti se vztahuje na:

- podani OPO a jeho Setfeni podle § 18 AML zakona;

- zajisténi majetku podle § 20 AML zakona;

- plInéni informaéni povinnosti podle § 24 odst. 1 AML zakona.

Povinnost micenlivosti se vztahuje na povinnou osobu a jeji zaméstnance a nezanika
pfevedenim zaméstnancl povinné osoby na jinou praci, skonéenim jejich pracovnépravniho
nebo jiného smluvniho vztahu k povinné osobé&, ani tim, Zze by povinna osoba prestala
vykonavat Cinnosti uvedené v § 2 AML zakona.

O skute€nostech, které podléhaji mi¢enlivosti, je povinen zachovavat mi€enlivost kazdy, kdo
se o0 nich dozvi.

[V pripadé potifeby zapracujte vyjimky z povinnosti mi¢enlivosti uvedené v § 39 AML zakona.]

16 Ustanoveni o zajist'ovani Skoleni zaméstnancu

Povinna osoba zajisti nejméné jedenkrat v pribéhu 12 kalendafnich mésict proskoleni
zaméstnancu, ktefi se mohou pfi vykonu své pracovni ¢innosti setkat s podezielymi obchody
a proSkoleni vSech zaméstnancu pfed zafazenim na takovato pracovni mista.

Skoleni povinna osoba zaijisti, a odpovida za jeho provedeni, také pro osoby, které se na
pfedmétu &innosti povinné osoby podileji na zakladé jiné nez pracovni smlouvy, pokud se
tyto osoby mohou pfi vykonu své €innosti setkat s podezfelymi obchody.

Obsahem Skoleni je zejména typologie a znaky podezielych obchodUl, pozadavky stanovené
povinnou osobou pro provadéni identifikace a kontroly klienta, postupy pro zjiStovani
rizikovych faktort klienta a postupy pfi zjisténi podezielého obchodu. [Do obsahu Skoleni je
vhodné zejména zaradit SVZ, prip. jeho aktualizované asti, nebo obsah hodnotici zpravy,

vV v

paklize je vypracovavana.] Povinna osoba obsah Skoleni pribézné doplfiuje a aktualizuje.

[Zde doplrite konkrétni formu, jakou probihaji vstupni a periodicka Skoleni véetné pfijatych
opatfeni, diky nimz jsou radné a vcas proskolovany vSechny osoby, kterym musite zajistit
Skoleni podle § 23 AML zakona. Rovnéz uvedte, jaka konkrétni osoba Ci oddéleni povinné
osoby odpovida za obsah, provedeni a evidenci Skoleni. Pokud se na predmétu cinnosti
podileji dalSi osoby na zakladé jiné nez pracovni smlouvy, které mohou a ovSem také
nemusi byt povinnymi osobami, doplrite zde formu, jakou jsou tito obeznameni s VaSimi
vnitfnimi pfedpisy a formu jejich Skoleni.]

Povinna osoba vede evidenci o uCasti a obsahu Skoleni, a to nejméné po dobu 5 let od jejich
konani. Jejich provedeni prokazuje elektronickym zaznamem z e-learningu, pfip. originaly
prezencnich listin.

17 Ustanoveni o vypracovani hodnoticich zprav povinné osoby

[Pokud jste instituci, nad niZ vykonavé dohled CNB, doplrite pfislusné ustanoveni.]
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Povinna osoba nejméné jednou rocné vypracuje zpravu hodnotici ¢innost povinné osoby
v oblasti AML/CFT prevence podle § 8 AML vyhlasky.

V této hodnotici zpravé povinna osoba zhodnoti zda:

- postupy a opatfeni, které povinna osoba uplatriuje v oblasti AML/CFT prevence, jsou
dostatec¢né ucinné;
- byly v oblasti AML/CFT prevence v uplynulém obdobi zjistény nedostatky a jaka rizika

ztoho mohou pro povinnou osobu plynout, véetné navrhi na napravu zjiSténych
nedostatka.

Ma-li povinna osoba statutarni organ, projedna tento organ hodnotici zpravu nejpozdéji
do 4 mésicl po konci obdobi, za které je zpracovana, a vyjadri se ke zjisténym nedostatkiim
a navrhum v ni obsazenym. Ma-li povinna osoba dozor¢i radu, spravni radu nebo kontrolni
komisi, plni tyto ukoly také tento organ. V pfipadé pobocCky, organizacni slozky
nebo provozovny instituce plni tyto povinnosti jeji vedouci.

18 Zavaznost a ucinnost

Povinna osoba neustale sleduje vyvoj a zmény v oblasti boje proti ML/FT (tj. zakony,
vyhlasky, nafizeni vlady apod.) a trendy ve vyvoji rizik spojenych s touto oblasti. Pfislusné
predpisy zvefejiiuje FAU na strankach http://www.financnianalytickyurad.cz/ a CNB na
www.cnb.cz/cs/dohled_financni_trh/ legislativni_zakladna. Stranky jsou pouze informativni
a predpoklada se aktivni €innost povinné osoby.

V pfipadé, Ze dojde ke zménam ve zminénych pFedpisech, pfipadné jsou uvedeny
do platnosti pfedpisy nové, povinna osoba uvede obsah tohoto dokumentu do souladu
s témito predpisy a rovnéz zabezpedli proSkoleni vSech osob, kterych se takové zmény
dotykaji. Obdobné, k nové detekovanym rizikim povinna osoba pfijima nezbytna doplfikova
opatfeni k jejich zmirnéni.

[Pokud jste povinnou osobou podle § 2 odst. 1 pism. a) az d) a h) AML zékona, SVZ vcetné
pisemného _hodnoceni rizik na tomto misté schvaluje statutarni organ. SVZ musi vzZdy
obsahovat informaci pro koho je zavazny a k jakému datu je ucinny.]

33



